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AGENCIA PEIXE VIVO
ATO CONVOCATORIO N° 004/2025
CONTRATO DE GESTAO N° 001/IGAM/2022
CONTRATO DE GESTAO N° 001/IGAM/2024
CONTRATO DE GESTAO N° 002/IGAM/2024

PROCESSO DE SELEGAO E CONTRATAGAO DE PESSOA FiSICA
A Agéncia Peixe Vivo, entidade delegataria de Agéncia de Aguas da Bacia Hidrografica do Rio das Velhas, do Rio Para e do Rio Paraopeba, nos termos do Contrato de Gestdo n°® 001/IGAM/2022, do

Contrato de Gestdo n° 001/IGAM/2024 e Contrato de Gestdo 002/IGAM/2024, em cumprimento ao disposto Portaria IGAM n° 40, de 25/10/20202 e Resolugdo APV n® 04 de 27/10/2020, torna publica a
ANEXO Il - DOS PROGRAMAS DAS DISCIPLINAS DAS PROVAS OBJETIVAS, de acordo com a legislagdo pertinente e com as normas constantes neste edital e em seus anexos.

ANEXO IIl - DOS PROGRAMAS DAS DISCIPLINAS DAS PROVAS OBJETIVAS

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS:

Gestao de Projetos

e Planejamento e Gestédo de Projetos: Ciclo de vida do projeto, anélise de viabilidade, definicio de metas e cronogramas.
e Gestdo de Stakeholders: Identificacdo, andlise e estratégias de engajamento de stakeholders, com foco nos Comités de Bacia Hidrogréfica.
e Avaliacdo e Monitoramento de Projetos: Ferramentas e indicadores para monitoramento de resultados e eficacia das agdes.
Bibliografia:
e PMBOK Guide (Project Management Institute). Guia PMBOK — 72 Edig&o. Project Management Institute (2021).

o  (Gestdo de Projetos - Luis César de Moura Menezes. Editora: Atlas.

Gestéo e Mobilizagao de Recursos Hidricos
e Gestdo Integrada de Recursos Hidricos: Conceitos, praticas de gestdo de bacias, e o papel da Agéncia Peixe Vivo e dos Comités de Bacia Hidrografica (CBH).

e Mobilizagdo e Engajamento de Parceiros: Estratégias de articulagdo com stakeholders, engajamento de comunidades e gestdo de relagdes institucionais.
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Bibliografia:

Comunicagao Institucional

Bibliografia:

Riscos e Gestdo Ambiental

Bibliografia:

Atividades e Documentag&o Técnica: Elaborag&o de Estudos Técnicos Preliminares (ETP), Termos de Referéncia, convocagdes, relatérios técnicos, atas e pareceres.

Conceitos e procedimentos metodolégicos para uma efetiva gestéo integrada dos recursos hidricos. Francisco José Lobato da Costa. Editora: ABRH
Plano Nacional de Recursos Hidricos. Site: https://www.gov.br/mdr/pt-br/assuntos/seguranca-hidrica/plano-nacional-de-recursos-hidricos-1/pnrh_2022_para_baixar_e_imprimir.pdf

Gerenciamento de stakeholders em projetos. Alvaro Antdnio Bueno De Camargo, Edmarson Bacelar Mota, José Angelo Santos Do Valle, Paula Misan Klajnberg Zygielszyper. Editora: FGV

Comunicagao Corporativa: Planejamento e execugéo de estratégias de comunicagéo institucional, internas e externas.
Gestéo de Imagem e Reputagao: Relacionamento com a midia e elaborag&o de materiais de divulgacéo.

Tecnologias de Comunicag&o: Uso de plataformas digitais e redes sociais para disseminagéo de informagdes sobre as agdes da Agéncia.

Comunicagao nas organizagdes: empresas privadas, instituicdes e setor publico: conceitos, estratégias, planejamento e técnicas. Gaudéncio Torquato. Editora: Summus Editorial.

Comunicagao organizacional: Praticas, desafios e perspectivas digitais. Carolina Terra, Bianca Marder Dreyer, Jo&o Francisco Raposo. Editora; Summus Editorial

Gestao de Riscos Ambientais: Identificacdo e mitigacao de riscos relacionados ao uso dos recursos hidricos e atividades de mobilizagao.
Planejamento Ambiental: Planejamento de agdes de mitigagdo e compensagéo, politicas de conservagéo e sustentabilidade.

Monitoramento Ambiental: Ferramentas de monitoramento de impactos ambientais e a implementagéo de medidas corretivas.

Risco Ambiental. Afonso Rodrigues de Aquino, Francisco Carlos Paletta, Josimar Ribeiro de Aimeida. Editora: Blucher Open Access

Gestdo Ambiental - Responsabilidade Social e Sustentabilidade. Reinaldo Dias. Editora: GEN Atlas.

Gestao ambiental: Incentivos, riscos e custos. Eloy Antonio Fenker, Carlos Alberto Diehl, Tiago Wickstrom Alves, Carina Kalinowski. Editora: Atlas
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ANALISTA - AREA: ADMINISTRAGAO E FINANGAS

e Contabilidade Publica e Finangas

e Conceitos de contabilidade publica: Planejamento orcamentério, execugdo or¢amentaria e financeira, e controle fiscal.

e Procedimentos de contas a pagar e a receber: Conciliagdo bancéria, rateio de despesas, emissao de cheques, controle de fluxo de caixa e relatérios financeiros.
e Leide Responsabilidade Fiscal (LRF) e seus impactos na gestao publica.

e  Fundamentos de planejamento e execugao financeira de despesas administrativas.

e  Conceitos de didrias de viagens, custos e prestacdes de contas.

Bibliografia:

e BRASIL. Lei Complementar n® 101, de 4 de maio de 2000. Lei de Responsabilidade Fiscal.
e  Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico 2024. Site: https://cnm.org.br/storage/noticias/2024/Links/MCASP%20-%2011%C2%AA%20Edi%C3%A7 %C3%A30.pdf

Gestao de Licitagbes e Contratos

e Processos de Licitagdo: Preparagao, publicagdo de editais, analise de propostas, julgamento, homologag&o e execug&o.

e Modalidades de Licitagdo: Concorréncia, pregdo, convite, tomada de pregos, concurso e didlogo competitivo.

e Execucdo e Gestdo de Contratos Administrativos: Fiscalizacao, aditivos contratuais, reajustes, sangdes, rescisdo e termos aditivos.

e Responsabilidade no Processo Licitatorio: Comissdes de licitagdo, presidir sessdes e apoiar a execugao dos certames.

e Contratos Administrativos: Gestdo e monitoramento dos contratos, clausulas contratuais, fiscalizagéo e responsabilidades do contratado e contratante.

e  Principais Inovagbes da Lei n® 14.133/2021: Mudangas em relagdo a Lei n° 8.666/1993, com énfase na flexibilizagdo de modalidades, novas formas de contratagdo e praticas de compliance nas
licitagdes.

Bibliografia:

e BRASIL. Lein®14.133, de 1° de abril de 2021. Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos. Diario Oficial da Uni&o.

e Licitagbes e Contratos Administrativos - Teoria e Pratica - 142 Edi¢do. Rafael Carvalho Rezende Oliveira. Editora Forense
Gestéo de Pessoas e Logistica

e  Processos de organizagao e apoio logistico para reunides e eventos: Planejamento e organizagao de viagens, controle de despesas e prestagdes de contas.
e  Gerenciamento de equipe e diviso de tarefas em grupos de trabalho.
e Protocolos de viagens: Logistica, documentag&o, e organizagio de eventos relacionados a Comités de Bacia Hidrogréfica.
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o Elaboragao de atas e convocatdrias, com gestdo de cronograma e acompanhamento de atividades.
Bibliografia:

e  Gestdo de Pessoas. Idalberto Chiavenato. Editora: Elsevier

e Manual de Procedimentos da Agéncia Peixe Vivo (CBH S&o Francisco) — atualizado em julho de 2024. Site: https://cdn.agenciapeixevivo.org.br/media/2024/09/MANUAL-DE-PROCEDIMENTOS-CG-
ANA-20.09.2024.pdf

e Manual de Procedimentos da Agéncia Peixe Vivo (CBH Rio das Velhas e CBH do Rio Para) - atualizado em julho de 2024. Site: https://cdn.agenciapeixevivo.org.br/media/2024/08/MANUAL-DE-
PROCEDIMENTOS-CG-IGAM-26.07.2024-4.pdf

ANALISTA - AREA: GESTAO ESTRATEGICA

e Fundamentos da Gestéo Estratégica.

e Planejamento estratégico: processos e ferramentas.

e Andlise SWOT (forgas, fraquezas, oportunidades e ameagas).

e Indicadores de desempenho (KPIs).

e Planejamento sistémico e sua implementagao no contexto organizacional.

e Modelos de gestéo integrada.

e Afungdo da tecnologia e dos sistemas de informag&o na gestao estratégica.
Bibliografia:

e  KAPLAN, Robert S.; NORTON, David P. A Estratégia em Acéo. Rio de Janeiro: Elsevier, 2014.
e HITT, Michael A.; IRELAND, R. Duane; HOSKISSON, Robert E. Administracdo Estratégica: Conceitos e Casos. 13. ed. Sdo Paulo: Cengage Learning, 2021.

Secretariado Executivo

e Atribui¢des do secretariado executivo na gestao estratégica.

e Organizagio de reunides e eventos corporativos.

o Elaboragdo de pautas e atas.

e Comunicagéo empresarial e relacionamento interpessoal.

¢ Organograma e fungdes administrativas dentro de uma organizagéo.



https://cdn.agenciapeixevivo.org.br/media/2024/09/MANUAL-DE-PROCEDIMENTOS-CG-ANA-20.09.2024.pdf
https://cdn.agenciapeixevivo.org.br/media/2024/09/MANUAL-DE-PROCEDIMENTOS-CG-ANA-20.09.2024.pdf
https://cdn.agenciapeixevivo.org.br/media/2024/08/MANUAL-DE-PROCEDIMENTOS-CG-IGAM-26.07.2024-4.pdf
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Bibliografia:

e Um Novo Olhar Para o Secretariado: Mudancas e Transformagdes. Claudia Avelino, Elidia Ribeiro, Walquiria Almeida. Editora: Literare Books International.

ANALISTA - AREA: JURIDICA

Direito Constitucional
e  Principios e fundamentos da Constituicio Federal
e Direitos e garantias fundamentais
e  Organizagao do Estado e da Administragdo Publica
e  Controle de constitucionalidade
e Poderes da Unido: Executivo, Legislativo e Judiciario
e Ordem econdmica e financeira
e Reforma constitucional
Bibliografia:
e Direito Constitucional. Alexandre de Moraes. Editora: Atlas.
e Curso de Direito Constitucional. Guilherme Pefia de Moraes. Editora: Saraiva.
Direito Ambiental
e  Principios do Direito Ambiental
e A Constituigdo e o Meio Ambiente
e Legislagdo ambiental brasileira
e Licenciamento ambiental

e Politicas publicas ambientais

e Responsabilidade civil e penal ambiental
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Instrumentos de protegao e recuperagédo ambiental

Bibliografia:

SILVA, José Afonso da. Direito Ambiental Constitucional. 132 edi¢do. Sao Paulo: Malheiros, 2022.

MEIRELLES, Hely Lopes. Direito Administrativo Brasileiro. 40? edigdo. S&o Paulo: Malheiros, 2021.

Direito Trabalhista

Consolidag&o das Leis do Trabalho (CLT)

Direitos e deveres dos empregados e empregadores
Contrato de trabalho e modalidades

Jornada de trabalho e salarios

Rescisao contratual

Justica do Trabalho e suas competéncias

Precedentes e jurisprudéncia no Direito Trabalhista

Bibliografia:

Curso de Direito do Trabalho. Alice Monteiro de Barros. Editora: LTr.

Direito Administrativo-Geral

Principios do Direito Administrativo
Atos administrativos e seus elementos
Poderes administrativos

LicitacBes e contratos administrativos
Responsabilidade civil do Estado

Controle da Administragao Publica
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BRASIL
e  Servidores publicos: direitos e deveres
Bibliografia:
e DIPIETRO, Maria Sylvia Zanella. Direito Administrativo. 332 edi¢do. Sdo Paulo: Atlas, 2022.
e MEIRELLES, Hely Lopes. Direito Administrativo Brasileiro. 40? edicdo. S&o Paulo: Malheiros, 2021.
Direito Administrativo - Licitages e Contratos
e Lein®14.133/2021 e suas disposi¢des: Estrutura e principios fundamentais da nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.
e Modalidades de Licitagdo: Concorréncia, pregao, convite, tomada de pregos, concurso, e didlogo competitivo.
e Contratos Administrativos: Conceito, espécies, principios e garantias, modalidades e execugao contratual.
e Procedimentos Licitatorios: Fases da licitag&o, elaboragéo de editais, anlise e julgamento das propostas, adjudicagdo e homologagao.
e Contratos de Prestagdo de Servigqs e Obras Publicas: Execugéo e fiscalizagdo, aditivos contratuais, e gestéo de riscos.
e  Sangdes e Responsabilizagdo no Ambito das Licitagdes: Penalidades, inadimplemento contratual e medidas punitivas previstas na Lei n° 14.133/2021.
Bibliografia:
e BRASIL. Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021. Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos. Diario Oficial da Uni&o.
e DIPIETRO, Maria Sylvia Zanella. Direito Administrativo. 332 ed. Sao Paulo: Atlas, 2022.
e SILVA, Margal Justen. Comentérios a Nova Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos (Lei n® 14.133/2021). Editora RT.
Direito Digital
e Fundamentos do Direito Digital
e Protecdo de dados pessoais € a Lei Geral de Prote¢do de Dados (LGPD)
e  Crimes digitais e responsabilidades
e  Contratos eletrénicos e validagéo juridica
e Propriedade intelectual na internet
e Responsabilidade de provedores de servigos digitais
Bibliografia:
e BRASIL. Lein°13.709, de 14 de agosto de 2018 - Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais (LGPD).
e BORGES, Patricia Peck Pinheiro. Direito Digital. 42 edicdo. S&o Paulo: Editora Saraiva, 2023.
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ANALISTA - AREA: COMUNICAGAO SOCIAL

Comunicagéo Organizacional

Definigdo e conceitos de comunicagao organizacional.

Estratégias de comunicagao interna e externa.

Planejamento e gestdo da comunicag&o organizacional.

Andlise e diagnéstico da comunicagéo institucional.
Relacionamento com stakeholders (publicos internos e externos).
Comunicagao institucional e a constru¢do da imagem da empresa.

Gestao da marca e identidade visual.

Bibliografia:
Comunicagao nas organizagdes: empresas privadas, instituicdes e setor publico: conceitos, estratégias, planejamento e técnicas. Gaudéncio Torquato. Summus Editorial.

Comunicagao organizacional: Praticas, desafios e perspectivas digitais. Carolina Terra, Bianca Marder Dreyer, Jodo Francisco Raposo. Summus Editorial.

Gestao de Redes Sociais e Conteudos Digitais

Plataformas digitais e suas funcionalidades.

Gestéo de redes sociais e analise de métricas de desempenho.

Estratégias de criagéo e distribuicio de contetdo.

Marketing digital aplicado & comunicagéo institucional.

Monitoramento e engajamento de audiéncia online.

Ferramentas de automag&o e gestdo de redes sociais (Hootsuite, Buffer, etc.).

Gestdo de crises nas redes sociais.
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o Aspectos legais e éticos da comunicagéo digital.

Bibliografia:

e  Manual Pratico do Social Midia - Social Media Strategy. Julie Atherton. H1 Editora.

e Comunicacdo organizacional: Praticas, desafios e perspectivas digitais. Carolina Terra, Bianca Marder Dreyer, Jodo Francisco Raposo. Summus Editorial.

Ferramentas de Design Gréfico
e  Conceitos basicos de design gréfico.
e Ferramentas de design: Adobe Photoshop, lllustrator, CorelDraw, InDesign.
e Criagdo de layouts, pegas publicitarias e conteudos visuais.
e Design para midias digitais e impressas.
e Identidade visual e suas aplicagdes no design institucional.
e Técnicas de edigdo e tratamento de imagem.

e  Conceitos de tipografia, cores e composigao grafica.

Bibliografia:

e  Guias e manuais das ferramentas Adobe Photoshop, lllustrator, CorelDraw, InDesign.

Gestao de Eventos
e Planejamento e organizagdo de eventos institucionais e corporativos.
e  Aspectos logisticos e operacionais na gestao de eventos.
e Comunicagéo durante eventos: palestras, conferéncias, workshops.
o  (Gestdo de equipes e fornecedores.
e  Técnicas de promogéo e divulgacao de eventos.

e  Acompanhamento de resultados pés-eventos.
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Bibliografia:
e Eventos corporativos. Simone B. Lara. Editora: Viseu.

e Organizagao de eventos, protocolo e cerimonial: do publico ao corporativo, do presencial ao digital. Alan Santos de Oliveira. Editora: InterSaberes.

Assessoria de Imprensa

e  Fungdes da assessoria de imprensa.

e Elaboragéo de releases, clippings e artigos.

e Relagdo com jornalistas e veiculos de comunicagéo.

e  Gestdo de crises de imagem.

e  Monitoramento de midia e analise de resultados.

e Estratégias de comunicagao para a constru¢do da imagem publica.
Bibliografia:

e Manual de Assessoria de Imprensa. Alberto Mawakdiye. Editora: Mantiqueira.

e  Manual Pratico de Assessoria de Imprensa. Lea Reis, Claudia Carvalho. Editora: Elsevier
Gestao de Crises e Comunicagao de Situagdes Adversas

e  Conceito e tipos de crises organizacionais.

e Planejamento de comunicag&o para situagdes adversas.

e  Gestdo daimagem e da reputacdo durante crises.

e  Protocolos de resposta e comunicacao eficaz.

e Estudos de caso e analise de crises de grandes empresas.

e  Aspectos legais e éticos da comunicagao de crise.

Bibliografia:
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o  Gestdo de Crises e Comunicagao. Jodo José Forni. Editora: GEN Atlas.

ANALISTA - AREA: TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

e Ldgica de Programagéo

e  Estruturas condicionais e repetitivas.

e Algoritmos e fluxogramas.

e Tipos de dados, variaveis e operadores.

e  Funcgdes e procedimentos.

e  Estruturas de dados: listas, pilhas, filas, vetores e matrizes.

Bibliografia:

e Ldgica de Programagao: A Construgdo de Algoritmos e Estruturas de Dados" - André Luiz Villar Forbellone, Henri Frederico Eberspacher. Editora: Bookman

Nogbes de Linguagens de Programagao Web
e HTML5, CSS3 e JavaScript.
e  Frameworks e bibliotecas JavaScript (React, Angular, Vue.js).
e Desenvolvimento de front-end e back-end (Node.js, PHP, Python).
e Interacdo com APIs e servigos web.
Bibliografia:
e  (Guias e manuais de linguagens de programagao web.
Nogdes de Linguagens de Programag&o Orientada a Objetos

e  Conceitos de Programagao Orientada a Objetos (POO).
o (Classes, objetos, heranga, polimorfismo, encapsulamento.
e Linguagens como Java, C#, Python e C++.

Bibliografia:

e (uias e manuais sobre linguagens de programagao orientada a objetos.
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Banco de Dados

Modelagem de dados (ER, normalizag&o).
SQL (Consultas, jungdes, subconsultas, transagdes).

Sistemas de gerenciamento de banco de dados (MySQL, PostgreSQL, Oracle).

Banco de dados NoSQL (MongoDB, Cassandra).

Bibliografia:

Guias e manuais sobre os sistemas e gerenciamento de bancos de dados.

Redes de Computadores

Fundamentos de redes de computadores.
Modelos OSl e TCP/IP.
Protocolos de rede (HTTP, FTP, DNS, TCP, UDP).

Redes locais (LAN), redes amplas (WAN), seguranca de rede.

Bibliografia:

Redes de Computadores. Andrew S. Tanenbaum. Editora: Bookman

Seguranga da Informagao

Principios de seguranca (confidencialidade, integridade, disponibilidade).
Criptografia e autenticagéo.
Ferramentas de seguranca (firewalls, antivirus, VPN).

Auditoria e monitoramento de sistemas.

Bibliografia:

Criptografia e Seguranca de Redes: Principios e Praticas. William Stallings. Editora: Pearson Universidades
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Computagdo em Nuvem
o  Modelos de servigo: laaS, PaaS, SaaS.
e  Plataformas de computagdo em nuvem (AWS, Azure, Google Cloud).
o Virtualizag&o e containers.
e  Arquiteturas de nuvem e seguranca.

Bibliografia:

e Computagdo em Nuvem: Conceitos, Tecnologia, Seguranga e Arquitetura - Thomas Erl (Autor), Eric Barceld6 Monroy (Autor), Henrique Brodbeck Ronald Saraiva de Menezes (Tradutor) — Editora:
Bookman

Privacidade de Dados e LGPD (Lei Geral de Protegéo de Dados)
e Fundamentos da LGPD.
e Praticas de privacidade e prote¢do de dados pessoais.
e Direitos dos titulares e deveres dos controladores de dados.
e Implementagéo de medidas de seguranca da informagéo para conformidade com a LGPD.

Bibliografia:

e BRASIL. Lein°13.709, de 14 de agosto de 2018 - Lei Geral de Protecéo de Dados Pessoais (LGPD).
LGPD: Lei Geral de Protegéo de Dados Pessoais" - Diego C. D. Martins.

Gestao de Projetos de Tecnologia da Informagao

Ciclo de vida de projetos de Tl (iniciagéo, planejamento, execugao, controle e encerramento).
Metodologias &geis (Scrum, Kanban) e tradicionais (PMBOK).

Gestao de riscos, custos e qualidade em projetos de TI.

Ferramentas de gestéo de projetos (Microsoft Project, Trello, Jira).

Bibliografia:

e PMBOK (Project Management Body of Knowledge). Guia PMBOK - 72 Edigéo. Project Management Institute (PMI), 2021.
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Sistemas Integrados (ERP e CRM)

e  Definigao e funcionamento dos sistemas ERP (Enterprise Resource Planning) e CRM (Customer Relationship Management).
o Integracéo de sistemas e personalizagéo de médulos.

Bibliografia:

e Sistemas De Informagao E As Decisdes Gerenciais Na Era Da Internet. James A. O'Brien. Editora: Saraiva.

ANALISTA - AREA: PROJETOS

Gestao de Projetos
e Ciclo de vida de um projeto: Iniciagdo, planejamento, execugdo, monitoramento e controle, e encerramento.
e Planejamento de projetos: Objetivos, escopo, cronograma, orgamento, recursos € riscos.
e Ferramentas de gestdo de projetos: MS Project, ferramentas de controle e acompanhamento.
e  Estrutura Analitica do Projeto (EAP).
e Elaboracéo de Termos de Referéncia (TDR) e Estudo Técnico Preliminar (ETP).
e Identificacdo e gerenciamento de riscos.
¢ Monitoramento e controle de projetos: Indicadores e KPls.
e Comunicagéo e gestdo de stakeholders.
Bibliografia:

e PMBOK (Project Management Body of Knowledge). Guia PMBOK - 72 Edig&o. Project Management Institute (PMI), 2021.

e  Gestdo de Projetos - Luis César de Moura Menezes — Atlas.

Software MS Project
e  MS Project: Funcionalidades e ferramentas para planejamento, controle e acompanhamento de projetos.

o Criag&o de cronogramas e linhas de tempo.
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o  Gerenciamento de recursos e custos.

o Monitoramento de andamento do projeto.

o Andlise de relatérios no MS Project.
Bibliografia:

e  Guias e manuais sobre a ferramenta MS Project.

Comunicagao e Relacionamento com Stakeholders
e Identificacdo e mapeamento de stakeholders.
e  Técnicas de comunicacao eficaz.
e Organizagdo de reunides e relatérios.
e  Gestdo de expectativas de stakeholders.
Bibliografia:

e Gerenciamento de stakeholders em projetos. Alvaro Antdnio Bueno De Camargo, Edmarson Bacelar Mota, José Angelo Santos Do Valle, Paula Misan Klajnberg Zygielszyper. Editora: FGV

Sistemas de Informagdo Geografica (SIG) e Gestdo de Bacias Hidrogréaficas
e  Conceitos e aplicagdes de SIG na gestéo hidrica.
e Sistemas de informagao geogréfica utilizados no controle e monitoramento de bacias hidrogréficas.
e Utilizag&o de SIG para atualizacéo de projetos e controle de obras.
e Indicadores ambientais e seus relacionamentos com SIG.
Bibliografia:

e  Geoprocessamento: fundamentos e técnicas. Monyra Guttervill Cubas, Bruna Daniela de Araujo Taveira. Editora: InterSaberes

COORDENADOR - AREA: ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA
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Gestdo de Contratos Administrativos

e  Definigdo e tipos de contratos administrativos
e  Gestdo de contratos publicos: execucao, fiscalizago e alteragdo
¢ Instrumentos de formalizagdo de contratos
e Aspectos legais da rescisao contratual e inadimplemento
e  Acompanhamento de contratos administrativos
e  Gestdo de riscos em contratos publicos
Bibliografia:

e MEIRELES, Hely Lopes. Direito Administrativo Brasileiro. 442 ed. Sdo Paulo: Malheiros, 2022.

Legislag&o de Licitagdes, Compras e Contratos Administrativos

e Lein®14.133/2021: Regime de Licitagdes e Contratos Administrativos.
e Principios de contratagéo publica: Legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.
e Modalidades de licitagdo: Pregdo, concorréncia, tomada de precos, convite, concurso e leildo.
e Elaboragédo de Termos de Referéncia (TDR) e Projetos Basicos.
e  Contratos administrativos: Tipos, clausulas, execugéo e fiscalizagdes.
Bibliografia:
e BRASIL. Lein® 14.133/2021 - Nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.
Gerenciamento de Projetos
e Ciclo de vida de projetos: Iniciagao, planejamento, execugéo, controle e encerramento.

e Planejamento de projetos: Escopo, cronograma, orgamento, riscos e recursos.

e Ferramentas de gestio de projetos: MS Project, Trello, ferramentas de controle de tarefas e prazos.
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e  Gerenciamento de riscos e comunicagdo no gerenciamento de projetos.
e Elaboragéo de relatorios de status e acompanhamento.
Bibliografia:

e PMBOK (Project Management Body of Knowledge). Guia PMBOK - 72 Edig&o. Project Management Institute (PMI), 2021.

e  Gestdo de Projetos - Luis César de Moura Menezes — Atlas.
e  Guias e manuais sobre as ferramentas MS Project e Trello.

Gestao Orgamentaria e Gestéo de Custos

e Planejamento or¢amentario: Elaboracéo de orgamentos anuais.

e Leide Responsabilidade Fiscal e suas implicagdes para a gestao publica.

e Controle e execugéo orgamentaria: Monitoramento de receitas e despesas.

e Gestdo de custos: Andlise de custos diretos e indiretos.

e  Elaboragéo de relatorios financeiros e demonstrativos orgamentarios.
Bibliografia:

e BRASIL. Lei Complementar n® 101/2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal.

e Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - Abordagem Objetiva e Didatica. Jodo Eudes Bezerra Filho. Editora: Gen Atlas.
Apuragao Fiscal

¢ Impostos, taxas e contribuigdes no setor publico.

e Apuracao e controle de tributos: ICMS, ISS, PIS, COFINS, entre outros.

e  Procedimentos de apuragao de receitas e despesas fiscais.

o  Declaragdes fiscais e obriga¢des acessorias: DCTF, DIRF, RAIS, entre outras.

e Interpretagdo de documentos fiscais e sua conformidade com a legislagao.

Bibliografia:
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e  BRASIL. Lei Complementar n® 101/2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal.

e Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - Abordagem Objetiva e Didatica. Jodo Eudes Bezerra Filho. Editora: Gen Atlas.

Sistema de Gestdo Empresarial (ERP)
e Fundamentos dos sistemas ERP.
o Aplicagdes de ERP na gestéo financeira e administrativa.
e  Funcionalidades de ERP para controle orgamentario e financeiro.
e Uso de ERP na geracg&o de relatorios financeiros e contabeis.
Bibliografia:

e Sistemas integrados de gestdo — ERP: Uma abordagem gerencial. Cicero Caicara Junior. Editora: Intersaberes.

COORDENADOR - AREA: LICITACOES E CONTRATOS

Gestao de Contratos Administrativos

o  Definicao e tipos de contratos administrativos

e  Gestdo de contratos publicos: execucao, fiscalizagéo e alteragdo
¢ Instrumentos de formalizagdo de contratos

e Aspectos legais da rescisdo contratual e inadimplemento

e  Acompanhamento de contratos administrativos

e  Gestdo de riscos em contratos publicos

Bibliografia:
o BRASIL. Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021. Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos. Diario Oficial da Unido.
e  MEIRELES, Hely Lopes. Direito Administrativo Brasileiro. 442 ed. Sdo Paulo: Malheiros, 2022.
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Elaboragéo de Editais e Termos de Referéncia
Contetido Programatico:
e Elementos essenciais dos editais de licitagao
e Tipos de licitagdo e suas modalidades
e Elaboragéo de termos de referéncia (TDR) e especificagdo de objetos
e Andlise e revisdo de editais de convocagédo
o Diretrizes e praticas para elaboragao de propostas e termos de contratos

Bibliografia:
e BRASIL. Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021. Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos. Diario Oficial da Unido.

e Manual de Licitagbes e Contratos Administrativos. Maria Sylvia Zanella Di Pietro (Autor), Edgar Guimarées (Autor), Fabricio Motta (Autor). Editora Forense.
Gestéo Publica e Administragdo Publica
Contelido Programatico:

e Nogdes de Administragdo Publica: conceitos e principios

e  Estrutura da administragdo piblica direta e indireta

e  Processos administrativos no servigo publico

e  Gestdo estratégica e governanga publica

e Politicas publicas e diretrizes de modernizagao na administragao publica
Bibliografia:

e  Manual de Gestéo Publica Contemporanea. José Matias Pereira. Editora: Gen Atlas

e  Administragéo Publica. Augustinho Paludo. Editora: Juspodivm

Gest&o de Riscos e Compliance
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Contetido Programatico:
e Definicao e importancia da gest&o de riscos
e  Controle preventivo no setor publico
e  Estratégias para mitigagdo de riscos
e Compliance em contratagdes publicas e licitagdes
e Ferramentas de monitoramento e controle de riscos
Bibliografia:
e COMPLIANCE NA ADMINISTRAGAO PUBLICA: Teoria e Pratica. José Carlos Loitey Bergamini. Editora: Habitus.
Tecnologia da Informagéo e Processos Eletronicos em Licitages
Contetido Programatico:
e Sistemas eletrénicos de licitagdes
e Vantagens da utilizagdo de meios eletrénicos nas licitagdes
e Implementagéo e controle de processos licitatdrios digitais
e  Seguranga da informag&o no processo licitatdrio
e Ferramentas de gestdo de contratos eletrdnicos
Bibliografia:
e BRASIL. Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021. Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos. Diario Oficial da Uni&o.

e AEficiéncia do Pregéo Eletrdnico Como Modalidade de Licitagéo Publica. Eduardo Teodoro. Editora: Lumen Juris.

Comunicagao e Relagdes Interinstitucionais

Contetido Programatico:
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e  Gestdo de comunicagéo no setor publico
e Comunicacéo institucional e com os stakeholders
e Relagdes com empresas licitantes e 6rgéos de controle
¢ Divulgacéo e publicidade de atos administrativos
Bibliografia:
e Comunicagéo nas organizagdes: empresas privadas, instituicdes e setor publico: conceitos, estratégias, planejamento e técnicas. Gaudéncio Torquato. Summus Editorial.

e Comunicagdo organizacional: Praticas, desafios e perspectivas digitais. Carolina Terra, Bianca Marder Dreyer, Jodo Francisco Raposo. Summus Editorial

COORDENADOR: AREA: JURIDICO

Direito Constitucional
e  Principios fundamentais da Constituicdo Brasileira
e Direitos e garantias fundamentais
¢ Organizagdo do Estado e administrag&o publica
e Controle de constitucionalidade
e  Remédios constitucionais
e Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario
e Acdes de fiscalizagdo e controle das finangas publicas
Bibliografia:
e MORAES, Alexandre. Constituigao do Brasil Interpretada e Legislagdo Constitucional. Editora: Atlas.

e COELHO, Marcelo Novelino. Curso de Direito Constitucional. Editora: JusPODIVM.
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Direito Ambiental

Contetido Programatico:

Principios e normas do Direito Ambiental

Politica Nacional do Meio Ambiente (Lei n® 6.938/1981)
Licenciamento ambiental

Responsabilidade por danos ambientais

Gestao e conservagao dos recursos hidricos

Controle e fiscalizagdo ambiental

Bibliografia:

SILVA, José Afonso da. Direito Ambiental Constitucional. 132 edi¢&o. S&o Paulo: Malheiros, 2022.

Direito Administrativo - Geral

Contetido Programatico:

Principios do direito administrativo

Atos administrativos: espécies e requisitos
Poderes administrativos
Responsabilidade do Estado

Contratos administrativos e convengdes
Poder de policia

Controle administrativo

Bibliografia:

MEIRELLES, Hely Lopes. Direito Administrativo Brasileiro. 442 ed. Sao Paulo: Malheiros, 2022.
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DI PIETRO, Maria Sylvia Zanella. Direito Administrativo. 33% ed. S&o Paulo: Atlas, 2022.

O

(@]

Bibliografia:

BRASIL. Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021. Lei de Licitages e Contratos Administrativos. Diario Oficial da Uni&o.

Direito Administrativo - Licitagdes e Contratos (Lei n° 14.133/2021)

Lei n®14.133/2021 (Nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos)

Modalidades de licitagao

Fases da licitagdo e execucéo de contratos administrativos

Pregédo, dispensa e inexigibilidade de licitagao

Contratos administrativos: tipos, execugéo, alteragao, rescisao e fiscalizagao
Sistema de registro de precos e suas aplicabilidades

Penalidades e responsabilizagdo por infragdes

Andlise e revisdo de editais

Procedimentos e controles em processos licitatérios

DI PIETRO, Maria Sylvia Zanella. Licitagbes e Contratos Administrativos. 2022.

Direito Civil e Empresarial

Contratos civis e comerciais

Responsabilidade civil

Obrigagoes e seus efeitos

Direitos reais

Direito de familia e sucessoes

Aspectos do direito empresarial (sociedades, faléncia, recuperagéo judicial)

Bibliografia:
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e Manual de Direito Civil. Flavio Tartuce. Editora: Método.

e  Manual de Direito Empresarial. Ricardo Negréo. Editora: Publique
Direito Processual Civil

e  Principios do processo civil

e Acéo e jurisdicao

e Partes e intervengéo de terceiros

e  Procedimentos e ritos processuais

e  Recursos no processo civil

e  Execucdo e cumprimento de sentenga
Bibliografia:

e THEODORO JUNIOR, Humberto. Curso de Direito Processual Civil. Editora: Forense.
Direito do Trabalho

e  Principios do direito do trabalho

e  Contrato de trabalho e suas modalidades

e Jornada de trabalho, salarios e beneficios

e Processo do trabalho

e Direitos trabalhistas

e Resciséo contratual e agdes trabalhistas
Bibliografia:

e Manual de Direito do Trabalho. Sergio Pinto Martins. Editora: Saraiva Jur

e  Curso de Direito do Trabalho. Gustavo Filipe Barbosa Garcia. Editora: Saraiva Jur
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Direito Financeiro e Tributério
e  Sistema tributario nacional
e  Tributos e suas espécies
e Impostos federais, estaduais e municipais
e Responsabilidade tributaria
e Direito financeiro e orgamento publico
Bibliografia:
e CARVALHO, Paulo de Barros. Curso de Direito Tributario. Editora: Saraiva.
e  MACHADO, Hugo de Brito. Curso de Direito Tributario Brasileiro. Editora; JusPODIVM.
Direito Digital
e Legislagao sobre prote¢do de dados pessoais (Lei Geral de Prote¢éo de Dados - LGPD)
e  Crimes digitais e ciberseguranga
e Responsabilidade na internet e no uso de plataformas digitais
e  Contratos e comércio eletronico
e  Compliance digital
Bibliografia:
e RODRIGUES, Renato Opice Blum. Prote¢do de Dados - Desafios e Solugbes na Adequacgéo a Lei. Editora: Forense.
e BRASIL. Lein®13.709, de 14 de agosto de 2018 - Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais (LGPD).
e BORGES, Patricia Peck Pinheiro. Direito Digital. 4% edicdo. Sao Paulo: Editora Saraiva, 2023.

Compliance e Gestao de Riscos

e Fundamentos de compliance
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o  Estratégias e programas de prevencéo de fraudes e corrupgao
e  Governanga corporativa
e Riscos juridicos e mitigagéo de riscos legais
e Politicas internas e treinamento de equipes
Bibliografia:

o COMPLIANCE NA ADMINISTRAGAO PUBLICA: Teoria e Prética. José Carlos Loitey Bergamini. Editora: Habitus.

COORDENADOR - AREA DE PROJETOS: ENGENHARIA

Topografia Basica

e  Plano topogréafico. Planta topografica. Levantamentos topograficos. Nivelamentos topograficos. Equipamentos. Sistemas de Coordenadas. Nogdes de cartografia.

e Producéo e Reprodugao de Espécies Vegetais e Tratos Culturais:

e Métodos de propagacao de plantas. Estufas, estufins, ripados, tipos e finalidades. Viveiros: planejamento e construgao do viveiro, agdo do humo, agéo da vermiculita, preparo do solo para os canteiros,
tipos de plantio, manejo e irrigagao, problemas fitossanitarios. Nogdes sobre sistemas de irrigacdo: projeto e manejo. Poda: tipos e aplicagdes.

e  Manejo e Uso dos Solos:

e Pedologia: conceitos e diagndstico de solos. Conservagao de solo e agua: praticas mecanicas, edéficas e vegetativas. Ciclagem de nutrientes. Adubagao do solo: adubacao organica e mineral, técnicas
de coleta e interpretagdo de analise do solo. Corregao do solo. Manejo e recuperagédo de pastagens.

Geoprocessamento:

e Fundamentos da cartografia: conceitos e definicdes. Mapas e Cartas. Tipos de Mapas. Atlas. Elementos de Composigao Cartografica: Projeto Cartografico. Projegdes Cartogréficas. Escala. Sistemas
de Coordenadas. Sistemas Geodésicos. Georreferenciamento e Registro: Transformagdes Geométricas e Polinomiais. Pontos de Referéncia. Pontos de Controle. Bases Cartogréficas: Confecgéo de
Mapas Basicos e Bases Cartograficas Digitais. Levantamentos Topogréficos e Geodésicos. Modelagem de Superficies: Interpolacéo e Extrapolacdo Espacial; Métodos de Representacdo de
Superficies. Autocorrelagdo espacial. Ponderagéo e Krigagem.

Nogoes de Hidrologia:

e Ciclo hidrolégico e bacia hidrografica (delimitagdo e calculo de drenagem). Modelos precipitagdo-vazao. Precipitagdes e vazdes. Evaporacdo e evapotranspiragdo. Agua subterranea. Infiltragdo e
armazenamento de agua no solo. Escoamento superficial em rios e reservatérios. Balango Hidrico. Enchentes: propagagdo, previséo e controle. Nogbes de hidrometria. Estatistica aplicada a
Hidrologia.
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Esgotamento Sanitario:

e Componentes de um Sistema Publico de esgotamento Sanitario. Hidraulica dos coletores de esgotos. Requisitos, Critérios e Pardmetros para elaboragdo de Projetos. Dimensionamento de rede
coletora de esgotos. Dimensionamento de Emissarios por gravidade e/ou por recalque. Estagdes Elevatorias de Esgotos. Principios do Tratamento de Esgotos. Métodos utilizados para tratamento
biologico de esgotos. Estagdes de Tratamento de Esgotos: processos e Tecnologias. Legislacdo e Normas para Projetos e Operagéo de Sistemas de Esgotamento Sanitario.

Abastecimento de Agua:

e Partes constituintes de um Sistema de abastecimento de agua. Requisitos, Critérios e Pardmetros para elaboragdo de Projetos. Mananciais e tipos de Captagdes. Estagdes Elevatdrias. Reservatorios.
Calculo de adutoras e redes de distribuicdo. Estacdes de Tratamento de Agua: Processos e Tecnologias. Legislagao e Normas para Projetos e Operagéo de Sistemas de Abastecimento de Agua.

Fundamentos do Célculo Estrutural

e Analise de TensOes e Deformagdes em vigas, pilares e lajes. Principio de Analise Estrutural. Processo de Dimensionamento e verificagdo de se¢fes de estruturas de concreto armado, submetidas aos
esforgos solicitantes

Bibliografia:
e VEIGA, Luis; ZANETTI, Maria Aparecida & FAGGION, Pedro. Fundamentos de topografia. Universidade Federal do Parana. Material de apoio. 2012. 288p.
e WENDLING, Ivar & GATTO, Alcides. Substratos, adubagéo e irrigacdo na producdo de mudas. Editora Aprenda Facil. 2012. 147p.
e VAN RAlJ, Bernardo. Fertilidade do solo e manejo de nutrientes. Editora IPNI. 2011. 420p.
e MENDES, Carlos & CIRILO, José. Geoprocessamento em recursos hidricos: principios, integracéo e aplicagéo. 22 edi¢do. Associagéo Brasileira de Recursos Hidricos. 2013. 572p.
e DORNELLES, Fernando & COLLISCHONN, Walter. Hidrologia para engenharia e ciéncias ambientais. 22 impress&o revisada. Associa¢do Brasileira de Recursos Hidricos. 2013. 342p.
e NUVOLARI, Ariovaldo. Esgoto sanitario - Coleta transporte tratamento e reliso agricola. Editora Edgard Blucher. 22 edi¢do. 2011. 563p.
e HELLER, Léo & PADUA, Valter. Abastecimento de agua para consumo humano. Editora UFMG. 32 edic&o. 2016. 870p.
e  BATISTA, Marcio & LARA, Marcia. Fundamentos de engenharia hidraulica. Editora UFMG. Colegéo Ingenium. 2010. 480p.
e SALGADO, Julio César. Estruturas na construgdo civil. Editora Erica. Série Eixos. 2013. 144p.

Para que chegue ao conhecimento de todos e ninguém possa alegar ignorancia, € expedido o presente edital, que ficara a disposicdo pela Internet nos enderegos
www.portal.recrutamentobrasil.com.br e https://lwww.generalsalgado.sp.gov.br/
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