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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

ATO CONVOCATORIO N° 001/2024
(PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 017/2024)
CONTRATO DE GESTAO N° 028/2020/ANA/SF

OBJETO: “CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA ORGANIZAGAO DAS REUNIOES PLENARIAS DO COMITE
DA BACIA HIDROGRAFICA DO RIO SAO FRANCISCO (CBHSF) A SE REALIZAREM EM 2024”

FEVEREIR0/2024
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1. INTRODUGAO

1.1.

1.2.

1.3.

14.

1.5.

1.6.

A Politica Nacional de Recursos Hidricos, instituida por meio da Lei n® 9.433, de 8 de janeiro de 19771, previu a criagéo das
Agéncias de agua, sendo que, a criagdo serd mediante solicitagdo dos Comités de Bacia Hidrogréfica e autorizado pelo
Conselho Nacional de Recursos Hidricos ou pelos Conselhos Estaduais. As Agéncias de Agua, cf. a lei supramencionada,
exercerdo a fungéo de secretaria executiva dos respectivos Comités de Bacia Hidrografica.

A Agéncia Peixe Vivo, pessoa juridica de direito privado, € uma associagéo civil sem fins lucrativos criada em 15 de
setembro de 2006 para exercer as fungdes de suporte administrativo, técnico e econdmico aos comités de bacia
hidrografica.

Atualmente, a Agéncia Peixe Vivo esta legalmente habilitada a exercer as fungdes de Agéncia de Bacia para dois Comités
estaduais mineiros, CBH Velhas (SF5) e CBH Para (SF2), e para o Comité Federal da Bacia Hidrografica do Rio Sao
Francisco.

1.3.1. O Comité da Bacia Hidrografica do rio das Velhas é um 6rgéo deliberativo instituido pelo Decreto Estadual n® 39.692,
de 29 de junho de 19982, com a finalidade de promover, no dmbito da gestdo de recursos hidricos, a viabilizagao
técnica e econdmico-financeira de programa de investimento e consolidagdo de politica de estruturagéo urbana e
regional, visando ao desenvolvimento sustentado da Bacia.

1.3.2. O Comité da Bacia Hidrografica do rio Para ¢ um 6rgéo deliberativo, instituido pelo Decreto n® 39.913, de 22 de
setembro de 19983, com a finalidade de promover, no &mbito da gestdo de recursos hidricos, a viabilizagao técnica e
econdmico-financeira de programas de investimento e consolidagao de politicas de estruturagdo urbana e regional,
visando ao desenvolvimento sustentado da Bacia.

1.3.3. O Comité da Bacia Hidrogréfica do rio Sdo Francisco é um 6rgéo colegiado, instituido pelo Decreto Presidencial de 5
de junho de 2001, com a finalidade de realizar a gestdo descentralizada e participativa dos recursos hidricos da bacia,
na perspectiva de proteger os seus mananciais e contribuir para o desenvolvimento sustentavel.

Dentre as finalidades da Agéncia Peixe Vivo esta a prestacdo de apoio técnico-operativo & gestéo dos recursos hidricos
das bacias hidrograficas para as quais ela exerce as fungdes de Agéncia de Bacia, incluindo as atividades de planejamento,
execucdo e acompanhamento de agdes, programas, projetos, pesquisas e quaisquer outros procedimentos aprovados,
deliberados e determinados por cada CBH ou pelos Conselhos Estaduais ou Federal de Recursos Hidricos.

Para tanto, sdo asseguradas a entidade delegataria ou equiparada as receitas provenientes da cobranga pelos usos de
recursos hidricos arrecadados nas respectivas bacias hidrograficas, transferidos por meio de contratos de gestéo,
elaborados de acordo com as regras estabelecidas em lei , sendo que a presente demanda sera executada no &mbito do
Contrato de Gestao firmado entre a Agéncia de Bacia Hidrografica Peixe Vivo, com a Agéncia Nacional de Aguas e
Saneamento Basico (ANA) com anuéncia do Comité da Bacia Hidrografica do rio S&o Francisco, contrato n°.
028/2020/ANA/SF.

Em atendimento as obrigacBes contratuais estabelecidas nos contratos de gestéo, as compras e as contratagbes de
servicos no ambito da Agéncia Peixe Vivo destinadas & execugdo da Politica de Recursos Hidricos deliberada pelos
Comités de Bacia Hidrografica se efetuam por meio de selegdo de propostas a fim de que seja garantido o principio
constitucional da isonomia, bem como seja escolhida a proposta mais vantajosa para a entidade delegataria e devem
observar a Resolugdo ANA n° 122, de 16 de dezembro de 20194, que estabelece os procedimentos para compras e
contratagdo de obras e servicos pelas entidades delegatarias das fungdes de Agéncias de Agua, nos termos do art. 9° da

1 Disponivel em: https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/I9433.htm. Acesso em 19/02/2024.

2 Disponivel em: https://www.almg.gov.br/legislacao-mineira/texto/DEC/39692/1998/?cons=1. Acesso em 19/02/2024.

3 Disponivel em: https://www.almg.gov.br/legislacao-mineira/texto/DEC/39913/1998/. Acesso em: 19/02/2014.

4 Disponivel em: http://www.ceivap.org.br/ligislacao/Resolucoes-ANA/2019/Resolucao-ANA-122.pdf. Acesso em: 19/02/2024
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Lei n® 10.881, de 9 de junho de 20045, instituindo um procedimento especifico e anélogo ao procedimento geral.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. O CBHSF foi instituido pelo Decreto Presidencial de 05 de junho de 2001, sendo um 6rg&o colegiado, com atribui¢des
normativas, deliberativas e consultivas no ambito da bacia hidrografica do rio S&o Francisco, vinculado ao Conselho
Nacional de Recursos Hidrico (CNRH), nos termos da Resolug&o CNRH n° 5, de 10 de abril de 20008. Tem por finalidade
realizar a gestdo descentralizada e participativa dos recursos hidricos da bacia, na perspectiva de proteger os seus
mananciais e contribuir para o seu desenvolvimento sustentavel.

2.2. O CBHSF é composto por representantes da Uni&o; dos estados de Minas Gerais, Goias, Bahia, Pernambuco, Alagoas e
Sergipe; do Distrito Federal; dos municipios situados, no todo ou em parte, na bacia; dos usuérios; e entidades civis de
recursos hidricos, com atuagdo comprovada na bacia. As atividades politico-institucionais do CBHSF s&o exercidas por
uma Diretoria Executiva, formada por presidente, vice-presidente e secretario. Além desses, devido a extens&o da bacia,
ha os coordenadores das Camaras Consultivas Regionais (CCR) das quatro regides fisiograficas da bacia. A Diretoria
Executiva e as CCR constituem a Diretoria Colegiada do comité e tém mandatos coincidentes, renovados a cada quatro
anos, por eleigéo direta do plenario.

2.3. O planejamento e a organizagéo de reunides, seminarios, conferéncias e eventos em geral sdo atividades essenciais para
a implementag&o das prioridades e para o continuo fortalecimento das atividades do CBHSF, bem como para a interagéo
entre os diversos atores governamentais e da sociedade civil.

2.4. Durante as reunides Plenarias que o CBHSF delibera e discute agdes no ambito da bacia hidrografica do Rio S&o Francisco,
com a presenca de seus membros, tornando assim, seu evento mais importante. Nesse sentido, na XLVI Plenaria Ordinaria
do CBHSF, realizada nos dias 14 e 15 de dezembro de 2023 foi deliberado que as reunides Plenarias Ordinarias do comité
de 2024 serdo realizadas nos municipios Salvador/BA e Petrolina/PE.

2.5. Em face das condi¢des de diversificagdo e da dimensé&o territorial da Bacia Hidrografica do rio S&o Francisco, o suporte
logistico-operacional para a realizagdo dessas reunides rotineiramente extrapola a capacidade de organizagao, execugdo
e provimento dos proprios meios do CBHSF.

2.6. Em razao disso, com objetivo de proporcionar mais nivel de economicidade, eficiéncia e efetividade aos recursos publicos
que se pretende a contratagdo de empresa especializada na organizagéo e realizagcdo de eventos para a prestagao dos
servigos de planejamento, coordenacéo e execucdo, com viabilizagao de infraestrutura, servigos e fornecimento de apoio
logistico para a realizag&o das plenarias do CBHSF.

2.7. Espera-se como resultado a realizagdo dos eventos de forma satisfatoria, eficiente e segura, garantindo que o processo se
dé com a economicidade, seguranga e qualidade devidas.

3. DEFINIGAO DO OBJETO E CONDIGOES DA CONTRATAGAO
3.1. Natureza do objeto

3.1.1. Os bens e servigos objeto desta contratagdo s&o caracterizados como comuns, pois apresentam padrdes de
desempenho e qualidade objetivamente definidos por meio de especificacdes usuais de mercado.

3.1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme definicio do art. 2°, inciso I, do
Decreto n® 10.818, de 27 de setembro de 20217.

5 Disponivel em: https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2004/1ei/110.881.htm. Acesso em: 19/02/2024
6 Diponivel em: https://cdn.agenciapeixevivo.org.br/media/2019/06/Resolucao05-2000.pdf. Acesso em: 19/02/2024
7 Disponivel em: https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_at02019-2022/2021/decreto/D10818.htm. Acesso em: 19/02/2024
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3.2. Quantitativos do objeto

3.2.1. “CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA ORGANIZAGAO DAS REUNIOES PLENARIAS DO
COMITE DA BACIA HIDROGRAFICA DO RIO SAO FRANCISCO (CBHSF) A SE REALIZAREM EM 2024”, nos

termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Reunido Plenaria de 09 e 10 de maio de 2024

Local: Salvador/BA

Quantidade aproximada de
participantes:

20 pessoas (baseado no histérico do CBHSF — Membros do plenério + convidados e
equipe de apoio)

Ordem Item

Descrigao

Unidade

Quantidade
por reuniao

Justificativa do
quantitativo

INFRAESTRUTURA

1 Locagao de Espago

Locagéo de Auditério (incluindo
cadeiras confortaveis
compativel ao nlmero de
participantes presentes),
preferencialmente dentro de
ambiente hoteleiro, conforme
layout e capacidade solicitada
pelo contratante.

O espago deve ser climatizado
adequadamente por meio de ar-
condicionado. O espago deve
possuir estrutura suficiente para
suportar 0 perfeito
funcionamento do Painel de led,
além de possuir geradores (180
a 250 KVA) a fim de garantir a
execucao do evento.

Diaria

Dois dias de reunido

Mesa e cadeiras
diretoras

Montagem de mesa diretiva,
com cadeiras confortaveis e
toalhas para até 15 lugares

Diéria

Dois dias de reunido

Mesa e cadeira apoio
auditério

Mesas com toalhas e cadeiras
confortaveis de apoio para
equipe de sonorizagdo e
projecdo

Diaria

Dois dias de reunido

Mesa e cadeira apoio
auditério

2 mesas tipo pranchdo com
toalhas e 5  cadeiras
confortaveis de apoio para
equipe de comunicagao (alocar
no fundo do auditorio)

Diaria

Dois dias de reunido

Mesas para
5 credenciamento /
Aparadores

2 Aparadores ou 2 mesas
pranch&o para serem colocados
na area de credenciamento

Diéria

Dois dias de reunido

Mesa e cadeira para
sala de apoio

Mesa e cadeira de apoio para
notebook e impressora que
ficardo na sala de apoio.

Diaria

Dois dias de reunido

7 Sala de apoio

Locagdo de Sala para apoio
para secretaria executiva do
CBHSF no mesmo ambiente
contratado para o auditério da
reunido. Com rede elétrica que
comporte a instalacdo dos
equipamentos, ventilagdo e
iluminagdo  adequadas e
internet.

Diaria

Dois dias de reunido
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Instalagdo  de  BoxTruss
Q15/Q30 para Backdrop, e
quando necessario tela de

8 Box truss Q15/Q30 projecao, considerando 1 metro '\gg:&/ 2 Dois dias de reunido
para cada cubo ou sapata.
Montagem e desmontagem no
local.
Impressé@o de banner em lona
L Apenas 1 para
vinilica fosca com acabamento .
9 Banner em lona - = Unid. 1 colocar na entrada
em bastdo e corda. Impresséo (identificacao)
4/0 cores. Tamanho 1,20 x 0,80 ¢
Banner fundo de Impresséo em lona vinilica fosca ) _ Idgntificagéo da
10 alco em lona para fundo de  palco. m 12 identidade do evento.
P Acabamento em ilhds. Tamanho Manter nos dois dias
depende do fundo de palco. de reunido
Porta Banner 1 Porta banner retratil, e Apenas 1 para alocar
11 ot Diéria 1 0 banner de
pantografico. e
identificagdo
Para manter
Internet wi-fi — Link Servigo de internet wi-fi livre. qualidade da internet
12 Dedicado Link dedicado minimo 60 Mb. Diaria 2 para uso dos
participantes e
transmissdo ao vivo
EQUIPAMENTOS

Equipamentos de Sonorizagao, projecao de imagem, filmagem, informatica, devem estar incluidos nos

equipamentos os cabeamentos, fios, extensoes, plugs, adaptadores e demais itens necessarios a sua montagem e
pleno funcionamento. Cabe a Contratada providenciar a substitui¢ao de equipamentos defeituosos ou que ndo
estejam atendendo satisfatoriamente as demandas do servigo ou dos organizadores.

Equipamentos necessarios para
transmissdo do evento online: 3
Cémeras de video profissional
com profissionais responsaveis
por cada um dos equipamentos;
Microfone profissional; Switcher
(mesa de corte) + controlador;
TP ou Teleprompter com

13 Transmisséo online profissional responsavel + kit Diaria 2 Dois dias de reunido
necessario para transmissao de
tradugéo/interpretacéo de
Libras on-line. 1 camera para
transmissdo simultanea on-line
do tradutor/interprete de Libras
no evento e 2 cameras para
transmissdo do evento (para
mesa diretora e para o publico).
14 Microfone sem fio 5 microfones de mao sem fio Didri Qqantltatlvo
iaria 2 compativel para mesa
diretora e plenario
15 Pedestal Ng minimo 2 pedestais para Diria 9 Unidadg para
microfones cerimonialista
Quantidade
necessaria
16 Mouse 1 mouse 6tico com scroll sem fio Didri considerando que
o iaria 2
para o notebook da projecéo apenas um notebook
¢ disponibilizado para
projecéo
17 Servigo de Sonorizagdo para atender até Diéria 2 Quantidade

sonorizagdo completa

compativel com o
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120 pessoas, com
poténcia/volume adequados ao
espaco, seja ele aberto ou
fechado, contendo basicamente
mesa de som, caixas acusticas,
cabeamento e  acessorios
Necessarios ao pleno
funcionamento. Com operador,
diaria de 10h. Este operador
ficara encarregado de monitorar
0 audio da reuni&o.

publico esperado

1 Projetor multimidia minimo

Quantidade

principal

USB 3.0; porta HDMI; Interfaces
para entrada e saida de audio
habilitadas; dispositivo
apontador integrado ao
gabinete do equipamento, do
tipo TouchPad com botbes
esquerdo e direito; teclado
padréo ABNT2; tela LCD de 14”;
Sistema Operacional Windows
10 ou superior; aplicativos de
escritério MS-Office 2010 com

18 Projetor multimidia 3000 ansilumens, contraste Diaria compativel com a
minimo 1000:1. dimens&o da plenéria
1 Painel de Led p3/p4 indoor o
. com Estrutura para fixagao, com Tamanho, P oténcia e
19 Painel de led processador, computador para Diaria quantidade
SIS compativel com a
multimidias e operador de Led. dimenséo da plenaria
20 Par led 08 Par de led para iluminagéo Didri Quanth adg suf~|C|ente
lateral. iaria para iluminagéo de
palco
Impressora jato de tinta colorida,
Y Impressora jato de com conjunto de cartuchos e | .. Para apoio da
. - iaria . .
tinta papel A4 (com reposicdo caso secretaria executiva
necessario).
Passador de slides Passador  Laser  Controle Quantidade
22 com laser point Remoto para Slide Power Point Diéria compativel com a
Sem Fio. dimensao do evento
2 Microcomputadores portétil
(notebook) com as
especificacdes minimas:
Processador do tipo x86/64bits,
com tecnologia de dois nlcleos
em JUnica pastilha; memoria
RAM de 6GB (seis gigabytes);
disco rigido de 500GB; leitor e
gravador de CD/DVD; placa de
Computadores rede Gigabite com conector RJ-
Notebook para sala | 45. conexao Wireless 802.11g: Quantidade
23 de apoio e auditorio minimo de 2 (duas) entradas Diaria compativel com a

projecéo e apoio da
secretaria executiva
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Word, Excel e Power point;
aplicativos de escritério BR-
Office ou libre-office dltima
Versao; Aplicativo para
compactagao e
descompactagéo de arquivos do
tipo ZIP e RAR,; aplicativo para
leitura e apresentagdo de
arquivos do tipo PDF; software
para gravagdo continua de
audio;  software  antivirus
instalado e atualizado; opgéo de
autorun de CD/DVD e de
dispositivos USB desabilitada
pelo sistema operacional. Este
item devera estar a disposi¢do
do Contratante durante o
periodo previsto para 0 evento.
Em caso de defeito, o
equipamento deve ser
substituido no prazo maximo de
10 (dez) minutos.

MATERIAIS

Caneta  touch  metalizada
personalizada  no  corpo.
Gravag&o logomarca do CBHSF

Quantidade
compativel com
presencas nas

\ plenarias do CBHSF
Caneta em laser.  Devera ser - histérico (Membros
24 encaminhada a Prova Digital Unid. 130 -
~ - do plenério +
para aprovagdo preliminar e em ; .
: \ convidados + equipe).
seguida devera ser X
. Consideramos pouco
encaminhado um  exemplar . .
fisico para aprovagéo definitiva amais caso haja
' falhas ou perdas
25 Bloco de Anotagbes | Bloco de Anotagbes na medida Unid. 130 Mesma justificativa
com wire-0 e | 10x 15 cm, capa dura, impresso item 23
logomarca 4/0 cores. Miolo com 40 folhas
brancas em papel sulfite 75g, e
logomarca na capa.
Acabamento com wire-o.

26 Pasta Congresso Pasta para Congresso Unid. 130 Mesma justificativa

personalizada, com  alga, item 23
confeccionada em  nylon.
Medida: 40,0 x 30,0 x 10,0 cm,
com compartimento interno com
fechamento em ziper e
compartilhamento frontal. Com
logotipo do evento na frente com
transfer ou serigrafia.

27 Squeeze Squeeze  aluminio  500ml Unid. 130 Mesma justificativa
personalizado a laser com a item 23
logomarca do CBHSF.

28 Bateria portatil (power | Power Bank personalizado com Unid. 130 Mesma justificativa

bank)

logomarca, com cordéo e argola
(chaveiro). Capacidade: 1000
mAh

item 23
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29 Impressdo de cracha | Formato 9,5¢cm x 14,5 ¢cm - 4x0 Unid. 100 Suficiente para
de evento em papel | cores — papel semente 115grs — atender o quantitativo
semente corte reto — 02 furos e cord&o. de membros do

plenario presentes
(baseado no historico
de presenca)
ALIMENTOS E BEBIDAS

As refeigdes devem ser preparadas dentro das normas estabelecidas pela Vigilancia Sanitaria, com toda a higiene
necessaria e o buffet deve estar identificado com o nome do evento. Nos servigos de alimentagdo devem estar
incluidos todos os materiais para sua preparagao, transporte e servigo, incluindo talheres, pratos, vasilhames,

guardanapos, copos, xicaras e pessoal (copeiras, garcons, cozinheiros, auxiliares de cozinha e etc.)

sobremesa e bebidas néo
alcodlica  (&gua, suco e
refrigerante). Com todos os
materiais necessarios (pratos,
Copos, tacas, talheres,
bandejas, guardanapos,
rechauds, mobiliario e pessoal
necessario). O estabelecimento
escolhido para alimentagéo
deve possuir avaliagdo positiva
pelo publico consumerista, deve
disponibilizar  seu  cardapio
online para consulta prévia por
parte do demandante, devera

prezar pela qualidade e
variedade dos  alimentos,
cuidando

para que estejam frescos e
préprios para consumo e que se
observe a variedade

necessaria  para  possiveis
restricbes alimentares, sem
perder de vista a disposi¢éo e a
apresentagdo dos alimentos
servidos.

30 Petit Four Duas opgdes de petit four doce por 200 Memoria
Turno manha e duas salgadas. pessoa - 120 pessoas
Duracéo continua com primeiro dia
reposigao. - 80 pessoas segundo
dia
Historicamente o
numero de pessoas
no primeiro dia de
reuniao é superior ao
segundo (convidados
e autoridades)
31 Coffee break Opgdes de fritos, assados, por 120 Apenas no primeiro
Turno Tarde vegetarianos, frutas. Sucos e | pessoa dia considerando que
refrigerantes. Com todos os a reunido no segundo
materiais necessarios (pratos, dia é apenas no turno
copos, tacas, talheres, da manha.
bandejas, guardanapos,
rechauds, mobiliério).

32 Almogo Cardapio minimo: duas por 200 Memoria
entradas, saladas variadas de | pessoa - 120 pessoas
legumes crus e cozidos, primeiro dia
folhagens e frutas, trés tipos de - 80 pessoas segundo
carne, quatro  guarnicdes, dia

Historicamente o
ndmero de pessoas
no primeiro dia de
reuniao é superior ao
segundo (convidados
e autoridades)
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33 Jantar Cardapio minimo: duas por 180 Memoria
entradas, saladas variadas de | pessoa Baseada no nimero
legumes crus e cozidos, de custeados (60)
folhagens e frutas, trés tipos de (alguns segmentos do
carne, quatro  guarnicdes, plenario +
sobremesa e bebidas nao convidados/palestrant
alcodlica  (&gua, suco e es)
refrigerante). Com todos os - 3 dias de jantar
materiais necessarios (pratos, (chegada e dias de
Copos, tacas, talheres, reunido)
bandejas, guardanapos, Para plenéria de maio
rechauds, mobiliario e pessoal foi considerado a
necessario). O estabelecimento presenca de
escolhido para alimentagéo jornalistas para
deve possuir avaliagdo positiva coletiva de imprensa
pelo publico consumerista, deve (agdo da Campanha
disponibilizar  seu  cardapio Vire Carranca)
online para consulta prévia por
parte do demandante, devera
prezar pela qualidade e
variedade  dos  alimentos,
cuidando
para que estejam frescos e
préprios para consumo e que se
observe a variedade
necessaria para  possiveis
restricbes  alimentares, sem
perder de vista a disposi¢éo e a
apresentagdo dos alimentos
servidos.

34 Agua galdo Agua em galdo de 20 litros, Unid. 3 Quantidade baseada
incluindo copos de 200 ml. no histérico de
Com  reposicbes  quando demais plenéarias
necessario.

35 Café Café em garrafa térmica de 1 Unid. 12 Quantidade baseada
litro, incluindo copos e colheres no historico de
descartaveis ou em louga, demais plenarias
agucar e adogante.

Com  reposigdes  quando
necessario.

36 | Agua 300 ml Agua sem gas em | Unid. 20 Quantidade baseada
garrafas/copos de 300 ml no historico de
unidade para mesa diretora. demais plenarias
Com  reposigdes  quando
necessario.

RECURSOS HUMANOS

37 Mestre de Cerimbnia | Apresentar  cerimonial  de | Diaria de 1 Quantidade baseada
abertura,  autoridades ou | 4 horas no historico de
participantes  presentes  ao demais plenarias.
publico. Apenas para fazer

abertura do primeiro
dia de reuniéo

38 Recepcionistas 2 recepcionistas uniformizadas | Diaria de 2 Quantidade para
(terninho e sapatilha), com | 8 horas no atender o evento.
experiéncia em eventos, para | primeiro Histdrico e
recepcionar, auxiliar e informar dia experiéncia do
dados do evento. CBHSF. Atividade de

Diaria de apoio no
4 horas no credenciamento e
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segundo durante toda reunido.
dia
39 Socorristas Profissional com registro na | Diaria de 2 Quantidade para
area, treinado para prestar os | 8 horas no atender o evento.
primeiros-socorros. Devera | primeiro
prestar o atendimento primario a dia

pedido de socorro oriundo de
qualquer individuo presente no | Diaria de
local do evento a fim de levar a | 4 horas no
estabilizacdo do quadro de | segundo
urgéncia apresentado até que dia
seja conduzido a outro servigo
para a continuidade do
tratamento. Devera possuir todo
0 material necessario para 0s
primeiros-socorros.

40 Intérprete e tradutor | Profissional habilitado e Diaria de 2 Quantidade para
de LIBRAS qualificado em interpretacdo e | 8 horas no atender o evento.
traducdo de LIBRAS primeiro
(Lingua Brasileira de Sinais) dia
para a realizagdo de servigos
de tradugaolinterpretacéo de Diéria de

LIBRAS. O profissional deverd | 4 horas no
possuir experiéncia no trato de segundo
pessoas com necessidades dia
comunicacionais especiais, em
didlogos, em textos e em
palestras presenciais. Devera
realizar a tradugdo simultdnea
remota em tempo real de todo
evento. Devera apresentar-se
de forma discreta,
preferencialmente com
vestimenta superior adequada
de cor neutra.

41 Quarto Single Diérias e taxa de servigo - 60 Célculo realizado
Hotel de 4 estrelas (caso . considerando 20 apt.
nio tenha disponivel na Diarias Single em 3 diérias

cidade observar 3 estrelas.
Caso o municipio disponha
apenas de pousadas,
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observar a qualidade e
compatibilidade da
necessidade do evento) -
preferéncia que seja no
mesmo local da reunido
(caso seja locado espago
em hotel)

42 Quarto Duplo Diarias e taxa de servigo - Diarias 60
Hotel de 4 estrelas (caso
ndo tenha disponivel na
cidade observar 3 estrelas.
Caso o municipio disponha
apenas de pousadas,
observar a qualidade e
compatibilidade da
necessidade do evento) -
preferéncia que seja no
mesmo local da reunido
(caso seja locado espago
em hotel)

Célculo realizado
considerando 20 apt.
duplos em 3 diarias

43 | Agua mineral Agua sem/com gas em Unidade 270
garrafas de 500 ml. Frigobar
dos apartamentos

Calculo realizado
considerando que
cada custeado (60)
ira pegar do frigobar
1,5 litro de agua por
diaria (3)

Reunido Plenaria de 12 e 13 de dezembro de 2024

preferencialmente dentro de
ambiente hoteleiro, conforme
layout e capacidade solicitada
pelo contratante.

1 Locagao de Espacgo O espago deve ser climatizado Diaria 2
adequadamente por meio de ar-
condicionado. O espago deve
possuir estrutura suficiente para
suportar ) perfeito
funcionamento do Painel de led,
além de possuir geradores (180
a 250 KVA) a fim de garantir a
execucao do evento.

Local: | Petrolina/PE
Quantidade aproximada de participantes: 120 pessoas
Ordem Item Descri¢ao Unidade | Quantidade Justificativa do
por reunido quantitativo
INFRAESTRUTURA
Locacéo de Auditério (incluindo
cadeiras confortaveis
compativel ao numero de
participantes presentes),

Dois dias de reunido

Mesa e cadeiras | Montagem de mesa diretiva,

. . L Diaria 2
diretoras com cadeiras confortaveis e

Dois dias de reunido

Rua Carijos, 166 - 5° andar - Centro - Belo Horizonte - MG - 30.120-060
Tels.: (31) 3207.8507 - E-mail: licitacao @agenciapeixevivo.org.br



mailto:licitacao@agenciapeixevivo.org.br

Contrato de Gestdo n° 028/2020 - Ato Convocatério n® 001/2024

toalhas para até 15 lugares

Mesa e cadeira apoio

Mesas com toalhas e cadeiras
confortaveis de apoio para

3 L . o« Diaria 2 Dois dias de reuniao
auditério equipe de sonorizagdo e
projecdo
2 mesas tipo pranchdo com
Mesa e cadeira apoio toalhas, & 5 N adeiras . - o
4 o confortdveis de apoio para Diéria 2 Dois dias de reunido
auditério . C
equipe de comunicagao (alocar
no fundo do auditorio)
Mesas para | 2 Aparadores ou 2 mesas
5 credenciamento /| pranchao para serem colocados Diaria 2 Dois dias de reunido
Aparadores na area de credenciamento
Mesa e cadeira para Mesa e cadeira de apoio para
6 ) notebook e impressora que Diaria 2 Dois dias de reunido
sala de apoio ficars ;
icardo na sala de apoio.
Locacdo de Sala para apoio
para secretaria executiva do
CBHSF no mesmo ambiente
contratado para o auditério da
7 Sala de apoio reunido. Com rede elétrica que Diaria 2 Dois dias de reunido
comporte a instalagdo dos
equipamentos, ventilagdo e
iluminagdo  adequadas e
internet.
Instalagdo  de  BoxTruss
Q15/Q30 para Backdrop, e
quando necessario tela de
8 Box truss Q15/Q30 projegao, considerando 1 metro '\g?,t ;9 / 2 Dois dias de reunido
para cada cubo ou sapata. lana
Montagem e desmontagem no
local.
Impressdo de banner em lona
vinilica fosca com acabamento . Apenas 1 para
9 Banner em lona N x Unid. 1 colocar na entrada
em bastdo e corda. Impresséo (identificacao)
4/0 cores. Tamanho 1,20 x 0,80
Impress&o em lona vinilica fosca Identificacéo da
10 z;nlr;i;fundo de palco para fundo de  palco. m2 12 identidade do evento.
Acabamento em ilhés. Tamanho Manter nos dois dias
depende do fundo de palco. de reunido
Porta Banner 1 Porta banner retréati, e Apenas 1 para alocar
11 o Diaria 1 0 banner de
pantografico. S
identificagdo
Para manter
Internet wi-fi — Link | Servico de internet wi-fi livre. qualidade da internet
12 Dedicado Link dedicado minimo 60 Mb. Diéria 2 para uso dos
participantes e
transmiss&o ao vivo
EQUIPAMENTOS

Equipamentos de Sonorizagao, proje¢ao de imagem, filmagem, informatica, devem estar incluidos nos

equipamentos os cabeamentos, fios, extensoes, plugs, adaptadores e demais itens necessarios a sua montagem e
pleno funcionamento. Cabe a Contratada providenciar a substituigdo de equipamentos defeituosos ou que nao
estejam atendendo satisfatoriamente as demandas do servigo ou dos organizadores.

13

Transmissdo online

Equipamentos necessarios para
transmiss&o do evento online: 3
Cameras de video profissional
com profissionais responsaveis
por cada um dos equipamentos;

Diaria

Dois dias de reunido
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Microfone profissional; Switcher
(mesa de corte) + controlador;
TP ou Teleprompter com
profissional responsavel + kit
necessario para transmisséo de
traducaofinterpretagdo de
Libras on-line. 1 camera para
transmissdo simultdnea on-line
do tradutor/interprete de Libras
no evento e 2 cameras para
transmissdo do evento (para
mesa diretora e para o publico).
Microfone sem fio 5 microfones de mé&o sem fio o Qqantltatlvo
14 Diaria compativel para mesa
diretora e plenério
Pedestal No minimo 2 pedestais para Unidade para
15 . Diéria oeE
microfones cerimonialista
Quantidade
necessaria
Mouse 1 mouse 6tico com scroll sem fio o considerando que
16 S Diéria
para o notebook da projecéo apenas um notebook
¢ disponibilizado para
projecéo
Sonorizagdo para atender até
120 pessoas, com
poténcia/volume adequados ao
espaco, seja ele aberto ou
fechado, contendo basicamente
, mesa de som, caixas acusticas, Quantidade
17 | Sevieo 08 | cabeamento e acessorios | Didria compativel com o
sonorizagdo completa o -
necessarios ao pleno publico esperado
funcionamento. Com operador,
didria de 10h. Este operador
ficara encarregado de monitorar
0 4udio da reunido.
1 Projetor multimidia minimo Quantidad
Projetor multimidia 3000 ansilumens, contraste e uantidace
18 n . Diaria compativel com a
minimo 1000:1. dimensao da plenaria
1 Painel de Led p3/p4 indoor o
. com Estrutura para fixagao, com Tamanho, P oténcia e
19 Painel de led rocessador, computador para Diéria quantidade
P IR P P compativel com a
multimidias e operador de Led. dimenséo da plenaria
08 Par de led para iluminagao Quantidade suficiente
Par led o ST
20 lateral. Diaria para iluminagéo de
palco
Impressora jato de tinta colorida,
Impressora jato de | com conjunto de cartuchos e e Para apoio da
21 . - Diéria . .
tinta papel A4 (com reposicdo caso secretaria executiva
necessario).
2 Passador d.e slides | passador  Laser  Controle Diar Qualtptldlade
com laser point Remoto para Slide Power Point lana compativel com a
dimens&o do evento
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Sem Fio.

23

Computadores
Notebook para sala
de apoio e auditério
principal

2 Microcomputadores portatil
(notebook) com as
especificacbes minimas:
Processador do tipo x86/64bits,
com tecnologia de dois nlcleos
em Unica pastilha; memoria
RAM de 6GB (seis gigabytes);
disco rigido de 500GB; leitor e
gravador de CD/DVD; placa de
rede Gigabite com conector RJ-
45; conexdo Wireless 802.11g;
minimo de 2 (duas) entradas
USB 3.0; porta HDMI; Interfaces
para entrada e saida de audio
habilitadas; dispositivo
apontador integrado ao
gabinete do equipamento, do
tipo TouchPad com botbes
esquerdo e direito; teclado
padrao ABNT2; tela LCD de 147
Sistema Operacional Windows
10 ou superior; aplicativos de
escritorio MS-Office 2010 com
Word, Excel e Power point;
aplicativos de escritério BR-
Office ou libre-office dltima
versao; Aplicativo para
compactacao e
descompactagao de arquivos do
tipo ZIP e RAR; aplicativo para
leitura e apresentagdo de
arquivos do tipo PDF; software
para gravagdo continua de
dudio;  software  antivirus
instalado e atualizado; opgao de
autorun de CD/DVD e de
dispositivos USB desabilitada
pelo sistema operacional. Este
item devera estar a disposigao
do Contratante durante o
periodo previsto para 0 evento.
Em caso de defeito, o
equipamento deve ser
substituido no prazo maximo de
10 (dez) minutos.

Didria

Quantidade
compativel com a
projecao e apoio da
secretaria executiva

MATERIAIS

24

Caneta

Caneta  fouch  metalizada
personalizada  no  corpo.
Gravag&o logomarca do CBHSF

Unid.

130

Quantidade
compativel com
presengas nas
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em laser. Devera  ser plenarias do CBHSF

encaminhada a Prova Digital - histdrico (Membros

para aprovagao preliminar e em do plenario +

seguida devera ser convidados + equipe).

encaminhado um  exemplar Consideramos pouco

fisico para aprovagéo definitiva. a mais caso haja
falhas ou perdas

25 Bloco de Anotagdes | Bloco de Anotagdes na medida Unid. 130 Mesma justificativa

com wire-0 e | 10x 15 cm, capa dura, impresso item 23
logomarca 4/0 cores. Miolo com 40 folhas

brancas em papel sulfite 75g, e

logomarca na capa.

Acabamento com wire-o.

26 Pasta Congresso Pasta para Congresso Unid. 130 Mesma justificativa

personalizada, com  alga, item 23
confeccionada em  nylon.
Medida: 40,0 x 30,0 x 10,0 cm,
com compartimento interno com
fechamento em ziper e
compartilhamento frontal. Com
logotipo do evento na frente com
transfer ou serigrafia.

27 Copo Copo personalizado com a Unid. 130 Mesma justificativa
logomarca do CBHSF, de item 23
viagem dobravel em silicone
com tampa em PP.

Deve conter uma argola na base
que serve como pega ou para
pendurar.

Capacidade de 400 ml.
Dimensdes do copo dobravel
personalizado: 6,6 x 11,7 x 9,6
cm. Suas cores devem ser
compativeis com a identidade
visual do evento.

28 Hub USB Hub USB 20 4 portas Unid. 130 Mesma justificativa
personalizado. item 23

29 Impress@o de cracha | Formato 9,5¢cm x 14,5 cm - 4x0 Unid. 100 Suficiente para

de evento em papel | cores — papel semente 115grs — atender o quantitativo
semente corte reto — 02 furos e cordéo. de membros do
plenario presentes
(baseado no histérico
de presenca)
ALIMENTOS E BEBIDAS

As refeigoes devem ser preparadas dentro das normas estabelecidas pela Vigilancia Sanitaria, com toda a higiene
necessaria e o buffet deve estar identificado com o nome do evento. Nos servigos de alimentagdo devem estar
incluidos todos os materiais para sua preparagao, transporte e servigo, incluindo talheres, pratos, vasilhames,

guardanapos, copos, xicaras e pessoal (copeiras, garcons, cozinheiros, auxiliares de cozinha e etc.)

30

Petit Four
Turno manha

Duas opgdes de petit four doce
e duas salgadas.

Duragéo continua com
reposicao.

por
pessoa

200

Memoria
- 120 pessoas
primeiro dia
- 80 pessoas segundo
dia
Historicamente o
numero de pessoas

no primeiro dia de
reunido é superior ao
segundo (convidados
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e autoridades)

refrigerante). Com todos os
materiais necessarios (pratos,
Copos, tacas, talheres,
bandejas, guardanapos,
rechauds, mobiliario e pessoal
necessario). O estabelecimento
escolhido para alimentagéo
deve possuir avaliagdo positiva
pelo publico consumerista, deve
disponibilizar  seu  cardapio
online para consulta prévia por
parte do demandante, devera
prezar pela qualidade e
variedade dos  alimentos,

31 Coffee break Opgdes de fritos, assados, por 120 Apenas no primeiro
Turno Tarde vegetarianos, frutas. Sucos e | pessoa dia considerando que
refrigerantes. Com todos os a reunido no segundo
materiais necessarios (pratos, dia é apenas no turno
copos, tacas, talheres, da manha.
bandejas, guardanapos,
rechauds, mobiliério).

32 Almogo Cardapio minimo: duas por 200 Memoria
entradas, saladas variadas de | pessoa - 120 pessoas
legumes crus e cozidos, primeiro dia
folhagens e frutas, trés tipos de - 80 pessoas segundo
carne, quatro  guarnigdes, dia
sobremesa e bebidas nao Historicamente o
alcodlica (&gua, suco e numero de pessoas
refrigerante). Com todos os no primeiro dia de
materiais necessarios (pratos, reunido é superior ao
copos, tacas, talheres, segundo (convidados
bandejas, guardanapos, e autoridades)
rechauds, mobilidrio e pessoal
necessario). O estabelecimento
escolhido para alimentagéo
deve possuir avaliagdo positiva
pelo publico consumerista, deve
disponibilizar seu cardapio
online para consulta prévia por
parte do demandante, devera
prezar pela qualidade e
variedade  dos  alimentos,
cuidando
para que estejam frescos e
préprios para consumo e que se
observe a variedade
necessaria  para  possiveis
restricbes alimentares, sem
perder de vista a disposi¢do e a
apresentagdo dos alimentos
servidos.

33 Jantar Cardapio  minimo:  duas por 180 Meméria
entradas, saladas variadas de | pessoa Baseada no numero
legumes crus e cozidos, de custeados (60)
folhagens e frutas, trés tipos de (alguns segmentos do
carne, quatro  guarnigdes, plenario +
sobremesa e bebidas néo convidados/palestrant
alcodlica  (&gua, suco e es)

- 3 dias de jantar
(chegada e dias de
reunido)

Para plenaria de maio
foi considerado a
presenca de
jornalistas para
coletiva de imprensa
(acdo da Campanha
Vire Carranca)

Rua Carijos, 166 - 5° andar - Centro - Belo Horizonte - MG - 30.120-060

Tels.: (31) 3207.8507 - E-mail: licitacao @agenciapeixevivo.org.br



mailto:licitacao@agenciapeixevivo.org.br

Contrato de Gestdo n° 028/2020 - Ato Convocatério n® 001/2024

cuidando

para que estejam frescos e
préprios para consumo e que se
observe a variedade

necessaria para  possiveis
restricbes  alimentares, sem
perder de vista a disposi¢éo e a
apresentagdo dos alimentos
servidos.

34 Agua galdo Agua em galdo de 20 litros, Unid. 3 Quantidade baseada
incluindo copos de 200 ml. no historico de
Com  reposicdes  quando demais plenarias
necessario.

35 Café Café em garrafa térmica de 1 Unid. 12 Quantidade baseada
litro, incluindo copos e colheres no histérico de
descartaveis ou em louga, demais plenarias
agucar e adogante.

Com  reposigdes  quando
necessario.

36 | Agua 300 ml Agua sem gas em | Unid. 20 Quantidade baseada
garrafas/copos de 300 ml no historico de
unidade para mesa diretora. demais plenarias
Com  reposigdes  quando
necessario.

RECURSOS HUMANOS

37 Mestre de Ceriménia | Apresentar  cerimonial  de | Diériade 1 Quantidade baseada
abertura,  autoridades ou | 4 horas no historico de
participantes  presentes  ao demais plenarias.
publico. Apenas para fazer

abertura do primeiro
dia de reunido

38 Recepcionistas 2 recepcionistas uniformizadas | Diaria de 2 Quantidade para
(terninho e sapatilha), com | 8 horas no atender o evento.
experiéncia em eventos, para | primeiro Histdrico e
recepcionar, auxiliar e informar dia experiéncia do
dados do evento. CBHSF. Atividade de

Diaria de apoio no
4 horas no credenciamento e
segundo durante toda reunido.
dia

39 Socorristas Profissional com registro na | Diéria de 2 Quantidade para
area, treinado para prestar os | 8 horas no atender o evento.
primeiros-socorros. Devera | primeiro
prestar o atendimento primario a dia
pedido de socorro oriundo de
qualquer individuo presente no | Diaria de
local do evento a fim de levar a | 4 horas no
estabilizagdo do quadro de | segundo
urgéncia apresentado até que dia
seja conduzido a outro servigo
para a continuidade do
tratamento. Devera possuir todo
0 material necessario para 0s
primeiros-socorros.

40 Intérprete e tradutor | Profissional habilitado e Diéria de 2 Quantidade para

de LIBRAS qualificado em interpretacéo e 8 horas no atender o evento.
traducdo de LIBRAS primeiro
(Lingua Brasileira de Sinais) dia
para a realizagdo de servigos
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de tradugaolinterpretacéo de Diéria de
LIBRAS. O profissional deverd | 4 horas no
possuir experiéncia no trato de segundo
pessoas com necessidades dia
comunicacionais especiais, em
didlogos, em textos e em
palestras presenciais. Devera
realizar a tradugdo simulténea
remota em tempo real de todo
evento. Devera apresentar-se
de forma discreta,
preferencialmente com
vestimenta superior adequada
de cor neutra.

HOSPEDAGEM PARA CUSTEADOS DO CBHSF E CONVIDADOS

Todo hotel indicado deve estar em conformidade com as normas da EMBRATUR, ter alvara de funcionamento, ser
de facil localizagao, apresentar boas condigdes de conservagao, sem mofo, paredes rachadas ou mal cheiro e
estacionamento. As hospedagens devem incluir café da manha e jantar (quando solicitado pelo demandante) para
os héspedes.

Os hotéis deverao possuir disponibilidade de apartamentos do tipo: single e duplos com banheiro privativo,
frigobar, televisao colorida, climatizagdo adequada por meio de sistema de ar condicionado. Eventualmente e com
anuéncia da Agéncia Peixe Vivo podera ser disponibilizado apartamento triplo e quadruplo.

Nas diarias deverao estar inseridas taxas de servigo e café da manh3, ndo estando incluidas despesas com bebidas
e outros servigos de alimentagao. Quaisquer despesas extras, tais como acompanhantes, lavanderia, telefone,
frigobar, entre outras, serao de responsabilidade do hdspede convidado e deverado ser pagas no momento do
check-out, exceto agua mineral consumidas que deveréo ser faturadas.

41 Quarto Single Diérias e taxa de servigo - 60 Célculo realizado
Hotel de 4 estrelas (caso . considerando 20 apt.
nio tenha disponivel na Diarias Single em 3 diarias

cidade observar 3 estrelas.
Caso o municipio disponha
apenas de pousadas,
observar a qualidade e
compatibilidade da
necessidade do evento) -
preferéncia que seja no
mesmo local da reunido
(caso seja locado espaco

em hotel)

42 Quarto Duplo Diérias e taxa de servigo - Diarias 60 Calculo realizado
Hotel de 4 estrelas (caso considerando 20 apt.
nao tenha disponivel na duplos em 3 diarias

cidade observar 3 estrelas.
Caso o municipio disponha
apenas de pousadas,
observar a qualidade e
compatibilidade da
necessidade do evento) -
preferéncia que seja no
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mesmo local da reunido
(caso seja locado espago

em hotel)

43 Agua mineral Agua sem/com gas em Unidade 270 Célculo realizado
garrafas de 500 ml. Frigobar considerando que
dos apartamentos cada custeado (60)

ira pegar do frigobar
1,5 litro de agua por
diéria (3)

3.2.2. A contratada devera responsabilizar-se, também, pela limpeza, manutengéo e conservagao do local do evento e
dependéncias, incluindo os banheiros, durante os dias de evento. Para esse servigo deverdo ser incluidos os
materiais de limpeza e higiene necessarios, em qualidade e quantidade.

3.2.3. Para a perfeita execugao dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios.

3.2.4. Os itens constantes da planilha de custos s&o passiveis de contratagéo, respeitados os limites fisicos e financeiros
estabelecidos, pois sua utilizagdo é para suprir as demandas de cada plenaria planejada, contratado e executado
pelo CBHSF, de acordo com a especificidade da reunido, a partir da emisséo de Ordem de Servigo especifica, a ser
expedida pelo gestor contratual especialmente designado.

3.3. O prazo do contrato

3.3.1. O prazo de vigéncia da contratag&o é de 12 (doze) meses contados data de assinatura da Ordem de Servico, podendo
ser prorrogado pelas partes, sempre mediante Termo Aditivo, ndo sendo admitida, em hipdtese alguma a forma tacita.

4. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
4.1. A presente contratacdo tem por objetivo a contratacdo de empresa especializada para prover recursos fisicos, técnicos,
materiais e humanos necessarios ao atendimento das demandas das Plenarias do Comité da Bacia Hidrografica do Rio
Sé&o Francisco (CBHSF) a se realizarem em 2024, visando ao cumprimento de suas respectivas competéncias e missoes
institucionais.
5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
5.1. SUBCONTRATAGAO
5.1.1. E permitida a(s) CONTRATADA(s) a subcontratagéo parcial de terceiros para cumprimento e entrega dos itens
constantes neste termo de referéncia, sendo-lhe, vedada a subcontratagdo completa ou da parcela principal do objeto
da contratag&o.
5.2. GARANTIA
5.2.1. Sera exigida a garantia da contratag&o, no percentual e condi¢des descritas no ato convocatério.

5.3. VISITA TECNICA

5.3.1. N&o ha necessidade de realizagdo de avaliagao prévia do local de execugéo dos servigos.
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6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
6.1. O contrato oferece maior detalhamento das regras que seréo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagéo.

6.2. Segundo a Deliberagdo Normativa CBHSF n°® 147 de 08 de dezembro de 20238, o CBHSF realizaré suas plenérias nos
seguintes periodos e municipios:

e 09¢e 10 de maio de 2024
Local: Salvador/BA

e 12 e 13 de dezembro de 2024
Local: Petrolina/PE

6.3. As datas previstas e locais para realizagdo dos eventos poderéo ser alteradas previamente pela Agéncia Peixe Vivo, em
decorréncia de solicitagdo formal do Comité da Bacia Hidrografica do Rio Sao Francisco (CBHSF), ressalvando que em
caso de alteragao unilateral do contrato que aumente os encargos do contratado, a Contratante devera restabelecer, por
aditamento, o equilibrio econdmico-financeiro inicial.

6.4. A contratada deve possuir conhecimentos técnicos e rede de contatos para a prestagdo dos servigos, sendo que
possibilitara a realizagdo de maior nimero possivel de orgamentos para encontro, com seguro ganho no nimero de ofertas
e de pregos, que é o objetivo de qualquer licitagado publica da modalidade menor prego.

6.5. Aempresa contratada devera responsabilizar-se integralmente pelo que lhe for demandado nas especificagdes do presente
documento, prestando os servigos sob demanda da Agéncia Peixe Vivo.

6.6. A empresa a ser contratada devera disponibilizar quando houver necessidade e solicitagdo da Agéncia Peixe Vivo a
presenga de um representante da empresa contratada no evento. O custo dessa despesa tem de ser submetido a Agéncia
Peixe Vivo para avaliagdo e aprovagéo e deve ser compativel com o custo dos demais participantes do evento, seguindo
as mesmas regras relativas aos comprovantes de despesas aplicadas.

6.7. Cabe a contratada a execugdo das diretrizes repassadas pela Agéncia Peixe Vivo, para a prestacdo de servigos de
planejamento e preparagdo dos eventos, responsabilizando-se pelos servigos de coordenagdo geral / planejamento /
organizagao / execugdo, bem como disponibilizando e contando com o suporte da equipe de profissionais da empresa
Contratada.

6.8. A contratada devera fornecer uma equipe especializada para organizar os eventos, conforme demanda da Agéncia Peixe
Vivo, indicando os nomes e contados em até 05 (cinco) dias ap6s a emissdo da ordem de servigo. Essa equipe devera

estar disponivel para contatos por parte da Agéncia Peixe Vivo, a partir da contratagdo da empresa.

6.9. A execugao do objeto seguird a seguinte dinamica:

Reunido Plenaria de 09 e 10 de maio de 2024

Local: Salvador/BA

Quantidade aproximada de 20 pessoas (baseado no histérico do CBHSF — Membros do plenério + convidados e
participantes: equipe de apoio)
Ordem | Item Descrigio
INFRAESTRUTURA
1 Locagéio de Espaco Ingjicar 0 local locado p.ara.aprgvagéo da fiscalizagao técnica do contrato no maximo 20
(vinte) dias antes do primeiro dia do evento.
2 Mesa e cadeiras A montagem de mesa diretiva, com cadeiras confortaveis e toalhas para até 15 lugares

8 Disponivel em: https://cbhsaofrancisco.org.br/wp-content/uploads/2024/01/DELIBERACAQO-CBHSF-No-147-2023-calend-CBHSF-2024-aprovada.pdf.
Acesso em 19/02/2024.
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diretoras

devera ser feita antecipadamente, até 3 (trés) horas antes do inicio do evento.

A quantidade de lugares podera sofrer alteragbes e devera ser confirmada com a
fiscalizagdo técnica do contrato a partir do quinto dia de antecedéncia do primeiro dia do
evento.

Mesa e cadeira apoio

Mesas com toalhas e cadeiras confortaveis de apoio para equipe de sonorizagdo e

3 auditério projecdo, devera ser feita antecipadamente, até 3 (trés) horas antes do inicio do evento.
. . 2 mesas tipo pranchdo com toalhas e 5 cadeiras confortaveis de apoio para equipe de
Mesa e cadeira apoio o o . . ; ) n
4 auditorio comunicagéo (alocar no fundo do auditério), devera ser feita antecipadamente, até 3 (trés)
horas antes do inicio do evento.
Mesas para ~ . .
. 2 Aparadores ou 2 mesas pranch&o para serem colocados na area de credenciamento,
5 credenciamento / . . . . n L
devera ser feita antecipadamente, até 3 (trés) horas antes do inicio do evento.
Aparadores
6 Mesa e cadeira para Mesa e cadeira de apoio para notebook e impressora que ficardo na sala de apoio devera
sala de apoio ser montada antecipadamente, até 3 (trés) horas antes do inicio do evento.
Locacéo de Sala para apoio para secretaria executiva do CBHSF no mesmo ambiente
. contratado para o auditério da reunido. Com rede elétrica que comporte a instalagdo dos
7 Sala de apoio . L . . .
equipamentos, ventilagao e iluminacdo adequadas e internet. A Sala para apoio devera
ser montada antecipadamente, até 3 (trés) horas antes do inicio do evento.
Instalagdo de BoxTruss Q15/Q30 para Backdrop, e quando necessario tela de projecéo,
8 Box truss Q15/Q30 considerando 1 metro para cada cubo ou sapata. A montagem devera ser feita
antecipadamente, até 3 (trés) horas antes do inicio do evento.
Impressao de banner em lona vinilica fosca com acabamento em bastdo e corda.
Impressao 4/0 cores. Tamanho 1,20 x 0,80Unid. As artes graficas para producgdo do
9 Banner em lona Banner em Lona serdo encaminhadas com no maximo 20 (vinte) dias de antecedéncia.
A montagem devera ser feita antecipadamente, até 3 (irés) horas antes do inicio do
evento.
Impressao em lona vinilica fosca para fundo de palco. Acabamento em ilhés. Manter nos
Banner fundo de R o e - N
10 alco em lona dois dias de reunido. As artes graficas para produgdo do Banner em Lona serdo
P encaminhadas com no maximo 20 (vinte) dias de antecedéncia. A montagem devera ser
feita antecipadamente, até 3 (trés) horas antes do inicio do evento.
1 Porta banner retratil, pantografico. As artes graficas para produg&o do Banner em Lona
Porta Banner - : o 7 . .
11 serdo encaminhadas com no maximo 20 (vinte) dias de antecedéncia. A montagem
deverd ser feita antecipadamente, até 3 (trés) horas antes do inicio do evento.
I i-fi — Link . . . . . . . . .
nter.net W= Hn Servico de internet wi-fi livre. Link dedicado minimo 60 Mb. O Servigo devera ser fornecido
12 Dedicado

a partir de 3 (trés) horas antes do inicio do evento para planejamento da transmisséo.

EQUIPAMENTOS

Equipamentos de Sonorizagao, proje¢ao de imagem, filmagem, informatica, devem estar incluidos nos
equipamentos os cabeamentos, fios, extensées, plugs, adaptadores e demais itens necessarios a sua montagem e
pleno funcionamento. Cabe a Contratada providenciar a substituicdo de equipamentos defeituosos ou que nao

estejam atendendo satisfatoriamente as demandas do servigo ou dos organizadores.

Equipamentos necessarios para transmisséo do evento online deverdo ser montados

13 Transmissao online . . . L
antecipadamente, até 3 (trés) horas antes do inicio do evento.
14 Microfone sem fio 5 microfones de m&o sem fio deverao ser montados antecipadamente, até 3 (trés) horas
antes do inicio do evento.
15 Pedestal Os pedestais para microfones deverdo ser montados antecipadamente, até 3 (trés) horas
antes do inicio do evento.
16 Mouse O mouse 6dtico com scroll sem fio para o notebook da projecdo devera ser montado
antecipadamente, até 3 (trés) horas antes do inicio do evento.
17 Servigo de A Sonorizagéo para atender até 120 pessoas devera ser preparada antecipadamente, até
sonorizagdo completa | 3 (trés) horas antes do inicio do evento.
18 Proi . O Projetor multimidia minimo 3000 ansilumens, contraste minimo 1000:1 devera ser
rojetor multimidia . ] o s
montado antecipadamente, até 3 (trés) horas antes do inicio do evento.
Painel de led O Painel de Led p3/p4 indoor com Estrutura para fixagdo, com processador, computador
19 para multimidias e operador de Led devera ser montado antecipadamente, até 3 (trés)

horas antes do inicio do evento.
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de evento em papel
semente

20 Par led Par de led para iluminac&o lateral deverdo ser montados antecipadamente, até 3 (irés)
horas antes do inicio do evento.

21 Impressora jato de Impressora jato de tinta colorida devera ser montada antecipadamente, até 3 (trés) horas

tinta antes do inicio do evento.

2 E::; dstz)err ?)iiiltldes Passfador. Laser Cpntrole Remoto para Slide Power P.oint. Sem Fio devera ser
providenciado antecipadamente, até 3 (trés) horas antes do inicio do evento.

Computadores
2 Zlgt:;?c())igkep;:jits:rl; Os Microcomputadores portatil (notebook) com as especificagdes minimas deveréo ser
a montados antecipadamente, até 3 (trés) horas antes do inicio do evento.
principal
MATERIAIS
Caneta touch metalizada personalizada no corpo. Gravagao logomarca do CBHSF em
c laser. Deverd ser encaminhada a Prova Digital méximo 20 (vinte) dias antes do primeiro
aneta . ~ - X : :

24 dia do evento para aprovagao preliminar e em seguida devera ser encaminhado um
exemplar fisico para aprovacéo definitiva. A logo sera encaminhada dentro de 30 (trinta)
dias antes do primeiro dia do evento.

25 Bloco de Anotagdes | Bloco de anotagdes com wire-0 e logomarca. Devera ser encaminhada a Prova Digital
com wire-0 e | maximo 20 (vinte) dias antes do primeiro dia do evento para aprovag&o preliminar e em
logomarca seguida devera ser encaminhado um exemplar fisico para aprovagédo definitiva. A logo

sera encaminhada dentro de 30 (trinta) dias antes do primeiro dia do evento.

26 Pasta Congresso Pasta para Congresso personalizada. Devera ser encaminhada a Prova Digital maximo
20 (vinte) dias antes do primeiro dia do evento para aprovagao preliminar e em seguida
deverad ser encaminhado um exemplar fisico para aprovagdo definitiva. A logo sera
encaminhada dentro de 30 (trinta) dias antes do primeiro dia do evento.

27 Squeeze Squeeze aluminio 500ml personalizado a laser com a logomarca do CBHSF. Devera ser
encaminhada a Prova Digital maximo 20 (vinte) dias antes do primeiro dia do evento para
aprovagdo preliminar e em seguida devera ser encaminhado um exemplar fisico para
aprovagao definitiva. A logo sera encaminhada dentro de 30 (trinta) dias antes do primeiro
dia do evento.

28 Bateria portatil (power | Power Bank personalizado com logomarca, com cordéo e argola (chaveiro). Devera ser

bank) encaminhada a Prova Digital maximo 20 (vinte) dias antes do primeiro dia do evento para
aprovagéo preliminar e em seguida devera ser encaminhado um exemplar fisico para
aprovag&o definitiva. A logo serd encaminhada dentro de 30 (trinta) dias antes do primeiro
dia do evento.

29 Impressdo de cracha | Impressao de cracha de evento em papel semente. Devera ser encaminhada a Prova

Digital maximo 20 (vinte) dias antes do primeiro dia do evento para aprovagéo preliminar
e em seguida devera ser encaminhado um exemplar fisico para aprovagéo definitiva. A
logo seré encaminhada dentro de 30 (trinta) dias antes do primeiro dia do evento.

ALIMENTOS E BEBIDAS

As refeicoes devem ser preparadas dentro das normas estabelecidas pela Vigilancia Sanitaria, com toda a higiene
necessaria e o buffet deve estar identificado com o nome do evento. Nos servigos de alimentagdo devem estar
incluidos todos os materiais para sua preparagao, transporte e servigo, incluindo talheres, pratos, vasilhames,

guardanapos, copos, xicaras e pessoal (copeiras, garcons, cozinheiros, auxiliares de cozinha e etc.)

30 Petit Four Duas opgdes de petit four doce e duas salgadas. Duragéo continua com reposic&o.
Turno manha Devera ser informado o0 estabelecimento a ser servido e as especificagdes do Petit Four
para a fiscalizagdo técnica do contrato no maximo 20 (vinte) dias antes do primeiro dia do
evento.
31 Coffee break Opcdes de fritos, assados, vegetarianos, frutas. Sucos e refrigerantes. Com todos os
Turno Tarde materiais necessarios (pratos, copos, tagas, talheres, bandejas, guardanapos, rechauds,
mobiliario). Deveré ser informado o estabelecimento a ser servido e as especificagdes do
Coffee Break para a fiscalizagao técnica do contrato no maximo 20 (vinte) dias antes do
primeiro dia do evento.
32 Almoco Almogo. Devera ser informado o estabelecimento a ser servido e o cardapio para

aprovacao pela fiscalizagdo técnica do contrato no méaximo 20 (vinte) dias antes do
primeiro dia do evento.
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Jantar

Jantar. Devera ser informado o estabelecimento a ser servido e o cardapio para
aprovagédo pela fiscalizagdo técnica do contrato no maximo 20 (vinte) dias antes do
primeiro dia do evento.

34

Agua galdo

Agua em galdo de 20 litros, incluindo copos de 200 ml. Com reposicées quando
necessario. Devera ser providenciado antecipadamente, até 3 (trés) horas antes do inicio
do evento.

35

Café

Café em garrafa térmica de 1 litro, incluindo copos e colheres descartaveis ou em louga,
agucar e adogante. Com reposi¢des quando necessario. Devera ser providenciado
antecipadamente, até 3 (trés) horas antes do inicio do evento.

36

Agua 300 ml

Agua sem gas em garrafas/copos de 300 ml unidade para mesa diretora. Com reposigdes
quando necessario. Devera ser providenciado antecipadamente, até 3 (trés) horas antes
do inicio do evento.

RECURSOS HUMANOS

37

Mestre de Cerimonia

Apresentar cerimonial de abertura, autoridades ou participantes presentes ao publico.
Deveréa se apresentar no local do evento antecipadamente, até 3 (trés) horas antes do
inicio do evento.

38

Recepcionistas

As recepcionistas uniformizadas (terninho e sapatilha), com experiéncia em eventos,
para recepcionar, auxiliar e informar dados do evento. Devera se apresentar no local do
evento antecipadamente, até 3 (trés) horas antes do inicio do evento.

39

Socorristas

Socorrista. Devera se apresentar no local do evento antecipadamente, até 3 (trés) horas
antes do inicio do evento.

40

Intérprete e tradutor
de LIBRAS

Intérprete e tradutor de LIBRAS. Deverd se apresentar no local do evento
antecipadamente, até 3 (trés) horas antes do inicio do evento.

HOSPEDAGEM PARA CUSTEADOS DO CBHSF E CONVIDADOS

Todo hotel indicado deve estar em conformidade com as normas da EMBRATUR, ter alvara de funcionamento, ser
de facil localizagao, apresentar boas condigdes de conservagao, sem mofo, paredes rachadas ou mal cheiro e
estacionamento. As hospedagens devem incluir café da manha e jantar (quando solicitado pelo demandante) para

os hospedes.

Os hotéis deverao possuir disponibilidade de apartamentos do tipo: single e duplos com banheiro privativo,
frigobar, televisdo colorida, climatizagdo adequada por meio de sistema de ar condicionado. Eventualmente e com
anuéncia da Agéncia Peixe Vivo podera ser disponibilizado apartamento triplo e quadruplo.

Nas diarias deverao estar inseridas taxas de servigo e café da manha, nao estando incluidas despesas com bebidas
e outros servigos de alimentagao. Quaisquer despesas extras, tais como acompanhantes, lavanderia, telefone,
frigobar, entre outras, serdo de responsabilidade do hdspede convidado e deverao ser pagas no momento do

check-out, exceto agua mineral consumidas que deverao ser faturadas.

41 Quarto Single O local a ser reservado para as hospedagens devera ser indicado para aprovagdo da
fiscalizagdo técnica do contrato no maximo 20 (vinte) dias antes do primeiro dia do evento.

42 Quarto Duplo O local a ser reservado para as hospedagens devera ser indicado para aprovagdo da
fiscalizagdo técnica do contrato no maximo 20 (vinte) dias antes do primeiro dia do evento.

43 Agua mineral Agua sem/com gas em garrafas de 500 ml. Frigobar dos apartamentos. Devera ser
fornecido desde o check in ate o check out dos custeados.
Reuniao Plenaria de 12 e 13 de dezembro de 2024

Local: Petrolina/BA

Quantidade aproximada de
participantes:

20 pessoas (baseado no histérico do CBHSF — Membros do plenério + convidados e
equipe de apoio)

Ordem |

Item

Descrigao

INFRAESTRUTURA

Locacao de Espago

Indicar o local locado para aprovagao da fiscalizagéo técnica do contrato no maximo 20
(vinte) dias antes do primeiro dia do evento.

Mesa e cadeiras

A montagem de mesa diretiva, com cadeiras confortaveis e toalhas para até 15 lugares
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diretoras

devera ser feita antecipadamente, até 3 (trés) horas antes do inicio do evento.

A quantidade de lugares poderd sofrer alteracbes e devera ser confirmada com a
fiscalizagdo técnica do contrato a partir do quinto dia de antecedéncia do primeiro dia do
evento.

Mesa e cadeira apoio

Mesas com toalhas e cadeiras confortaveis de apoio para equipe de sonorizagdo e

3 auditério projecdo, devera ser feita antecipadamente, até 3 (trés) horas antes do inicio do evento.
. . 2 mesas tipo pranchdo com toalhas e 5 cadeiras confortaveis de apoio para equipe de
Mesa e cadeira apoio o o . . ; ) o
4 e comunicag&o (alocar no fundo do auditério), devera ser feita antecipadamente, até 3 (trés)
auditério o
horas antes do inicio do evento.
Mesas para ~ . .
. 2 Aparadores ou 2 mesas pranch&o para serem colocados na area de credenciamento,
5 credenciamento / . . . ; . R
devera ser feita antecipadamente, até 3 (trés) horas antes do inicio do evento.
Aparadores
6 Mesa e cadeira para Mesa e cadeira de apoio para notebook e impressora que ficardo na sala de apoio devera
sala de apoio ser montada antecipadamente, até 3 (trés) horas antes do inicio do evento.
Locag&o de Sala para apoio para secretaria executiva do CBHSF no mesmo ambiente
. contratado para o auditério da reunido. Com rede elétrica que comporte a instalagao dos
7 Sala de apoio . L . . .
equipamentos, ventilagao e iluminacdo adequadas e internet. A Sala para apoio devera
ser montada antecipadamente, até 3 (trés) horas antes do inicio do evento.
Instalagdo de BoxTruss Q15/Q30 para Backdrop, e quando necessario tela de projecéo,
8 Box truss Q15/Q30 considerando 1 metro para cada cubo ou sapata. A montagem devera ser feita
antecipadamente, até 3 (trés) horas antes do inicio do evento.
Impressao de banner em lona vinilica fosca com acabamento em bastdo e corda.
Impressao 4/0 cores. Tamanho 1,20 x 0,80Unid. As artes graficas para producdo do
9 Banner em lona Banner em Lona serdo encaminhadas com no maximo 20 (vinte) dias de antecedéncia.
A montagem devera ser feita antecipadamente, até 3 (irés) horas antes do inicio do
evento.
Impressao em lona vinilica fosca para fundo de palco. Acabamento em ilhés. Manter nos
Banner fundo de R o e - N
10 alco em lona dois dias de reunido. As artes graficas para produgdo do Banner em Lona serdo
P encaminhadas com no maximo 20 (vinte) dias de antecedéncia. A montagem devera ser
feita antecipadamente, até 3 (trés) horas antes do inicio do evento.
1 Porta banner retratil, pantografico. As artes graficas para produg&o do Banner em Lona
Porta Banner - : o 7 . .
11 serdo encaminhadas com no maximo 20 (vinte) dias de antecedéncia. A montagem
deverd ser feita antecipadamente, até 3 (trés) horas antes do inicio do evento.
I i-fi — Link . . . . . . . . .
nter.net W= Hn Servico de internet wi-fi livre. Link dedicado minimo 60 Mb. O Servigo devera ser fornecido
12 Dedicado

a partir de 3 (trés) horas antes do inicio do evento para planejamento da transmissao.

EQUIPAMENTOS

Equipamentos de Sonorizagao, proje¢ao de imagem, filmagem, informatica, devem estar incluidos nos
equipamentos os cabeamentos, fios, extensées, plugs, adaptadores e demais itens necessarios a sua montagem e
pleno funcionamento. Cabe a Contratada providenciar a substituicdo de equipamentos defeituosos ou que nao

estejam atendendo satisfatoriamente as demandas do servigo ou dos organizadores.

Equipamentos necessarios para transmissao do evento online deverdo ser montados

13 Transmissao online . . . C
antecipadamente, até 3 (trés) horas antes do inicio do evento.
14 Microfone sem fio 5 microfones de mao sem fio deverdo ser montados antecipadamente, até 3 (trés) horas
antes do inicio do evento.
15 Pedestal Os pedestais para microfones dever&o ser montados antecipadamente, até 3 (trés)
horas antes do inicio do evento.
16 Mouse O mouse 6tico com scroll sem fio para o notebook da proje¢éo devera ser montado
antecipadamente, até 3 (trés) horas antes do inicio do evento.
17 Servigo de A Sonorizagdo para atender até 120 pessoas devera ser preparada antecipadamente,
sonorizacdo completa | até 3 (trés) horas antes do inicio do evento.
. . O Projetor multimidia minimo 3000 ansilumens, contraste minimo 1000:1 deveré ser
18 Projetor multimidia . . o L
montado antecipadamente, até 3 (trés) horas antes do inicio do evento.
. O Painel de Led p3/p4 indoor com Estrutura para fixagéo, com processador,
Painel de led . . :
19 computador para multimidias e operador de Led devera ser montado antecipadamente,

até 3 (trés) horas antes do inicio do evento.
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de evento em papel
semente

20 Par led Par de led para iluminagao lateral deverédo ser montados antecipadamente, até 3 (trés)
horas antes do inicio do evento.

21 Impressora jato de Impressora jato de tinta colorida devera ser montada antecipadamente, até 3 (trés)

tinta horas antes do inicio do evento.
2 E::; dstz)err ?)iiiltldes Pass.,ador.Laser Coqtrole Remoto para Slide Power Point Sem Eio devera ser
providenciado antecipadamente, até 3 (trés) horas antes do inicio do evento.
Computadores
2 Zlgt:;?c())igkep;:jits:rl; Os Microcomputadores portatil (notebook) com as especificagdes minimas deverao ser
a montados antecipadamente, até 3 (trés) horas antes do inicio do evento.
principal
MATERIAIS
Caneta touch metalizada personalizada no corpo. Gravagao logomarca do CBHSF em
c laser. Devera ser encaminhada a Prova Digital maximo 20 (vinte) dias antes do primeiro
aneta . ~ - . . :

24 dia do evento para aprovagao preliminar e em seguida devera ser encaminhado um
exemplar fisico para aprovacéo definitiva. A logo sera encaminhada dentro de 30 (trinta)
dias antes do primeiro dia do evento.

25 Bloco de Anotagdes | Bloco de anotagdes com wire-0 e logomarca. Devera ser encaminhada a Prova Digital
com wire-0 e | maximo 20 (vinte) dias antes do primeiro dia do evento para aprovag&o preliminar e em
logomarca seguida devera ser encaminhado um exemplar fisico para aprovagédo definitiva. A logo

sera encaminhada dentro de 30 (trinta) dias antes do primeiro dia do evento.

26 Pasta Congresso Pasta para Congresso personalizada. Devera ser encaminhada a Prova Digital maximo
20 (vinte) dias antes do primeiro dia do evento para aprovagao preliminar e em seguida
deverad ser encaminhado um exemplar fisico para aprovagdo definitiva. A logo sera
encaminhada dentro de 30 (trinta) dias antes do primeiro dia do evento.

27 Copo Copo personalizado com a logomarca do CBHSF, de viagem dobravel em silicone com
tampa em PP. Devera ser encaminhada a Prova Digital maximo 20 (vinte) dias antes do
primeiro dia do evento para aprovagao preliminar e em seguida devera ser encaminhado
um exemplar fisico para aprovacéo definitiva. A logo serad encaminhada dentro de 30
(trinta) dias antes do primeiro dia do evento.

28 Hub USB Deve conter uma argola na base que serve como pega ou para pendurar. Devera ser
encaminhada a Prova Digital maximo 20 (vinte) dias antes do primeiro dia do evento para
aprovagéo preliminar e em seguida devera ser encaminhado um exemplar fisico para
aprovag&o definitiva. A logo serd encaminhada dentro de 30 (trinta) dias antes do primeiro
dia do evento.

29 Impressdo de cracha | Impressao de cracha de evento em papel semente. Devera ser encaminhada a Prova

Digital maximo 20 (vinte) dias antes do primeiro dia do evento para aprovagéo preliminar
e em seguida devera ser encaminhado um exemplar fisico para aprovagao definitiva. A
logo seré encaminhada dentro de 30 (trinta) dias antes do primeiro dia do evento.

ALIMENTOS E BEBIDAS

As refeigoes devem ser preparadas dentro das normas estabelecidas pela Vigilancia Sanitaria, com toda a higiene
necessaria e o buffet deve estar identificado com o nome do evento. Nos servigos de alimentagdo devem estar
incluidos todos os materiais para sua preparagao, transporte e servigo, incluindo talheres, pratos, vasilhames,

guardanapos, copos, xicaras e pessoal (copeiras, garcons, cozinheiros, auxiliares de cozinha e etc.)

30 Petit Four Duas opgdes de petit four doce e duas salgadas. Duragéo continua com reposic&o.
Turno manha Devera ser informado o estabelecimento a ser servido e as especificagdes do Petit Four
para a fiscalizagdo técnica do contrato no maximo 20 (vinte) dias antes do primeiro dia do
evento.
31 Coffee break Opcdes de fritos, assados, vegetarianos, frutas. Sucos e refrigerantes. Com todos os
Turno Tarde materiais necessarios (pratos, copos, tagas, talheres, bandejas, guardanapos, rechauds,
mobiliario). Deveré ser informado o estabelecimento a ser servido e as especificagdes do
Coffee Break para a fiscalizagao técnica do contrato no maximo 20 (vinte) dias antes do
primeiro dia do evento.
32 Almoco Almogo. Devera ser informado o estabelecimento a ser servido e o cardapio para

aprovagdo pela fiscalizagdo técnica do contrato no méximo 20 (vinte) dias antes do
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primeiro dia do evento.
33 Jantar Jantar. Devera ser informado o estabelecimento a ser servido e o cardapio para
aprovagdo pela fiscalizagdo técnica do contrato no maximo 20 (vinte) dias antes do
primeiro dia do evento.

34 Agua galdo Agua em galdo de 20 litros, incluindo copos de 200 ml. Com reposicées quando
necessario. Devera ser providenciado antecipadamente, até 3 (trés) horas antes do inicio
do evento.

35 Café Café em garrafa térmica de 1 litro, incluindo copos e colheres descartaveis ou em louga,

agucar e adogante. Com reposi¢des quando necessario. Devera ser providenciado
antecipadamente, até 3 (trés) horas antes do inicio do evento.

36 Agua 300 ml Agua sem gas em garrafas/copos de 300 ml unidade para mesa diretora. Com reposicdes
quando necessario. Devera ser providenciado antecipadamente, até 3 (trés) horas antes
do inicio do evento.

RECURSOS HUMANOS
37 Mestre de Cerimbnia | Apresentar cerimonial de abertura, autoridades ou participantes presentes ao publico.
Deveréa se apresentar no local do evento antecipadamente, até 3 (trés) horas antes do
inicio do evento.
38 Recepcionistas As recepcionistas uniformizadas (terninho e sapatilha), com experiéncia em eventos,
para recepcionar, auxiliar e informar dados do evento. Devera se apresentar no local do
evento antecipadamente, até 3 (trés) horas antes do inicio do evento.

39 Socorristas Socorrista. Devera se apresentar no local do evento antecipadamente, até 3 (trés) horas
antes do inicio do evento.
40 Intérprete e tradutor | Intérprete e tradutor de LIBRAS. Devera se apresentar no local do evento
de LIBRAS antecipadamente, até 3 (trés) horas antes do inicio do evento.

HOSPEDAGEM PARA CUSTEADOS DO CBHSF E CONVIDADOS

Todo hotel indicado deve estar em conformidade com as normas da EMBRATUR, ter alvara de funcionamento, ser
de facil localizagao, apresentar boas condigdes de conservagao, sem mofo, paredes rachadas ou mal cheiro e
estacionamento. As hospedagens devem incluir café da manha e jantar (quando solicitado pelo demandante) para
os hospedes.

Os hotéis deverao possuir disponibilidade de apartamentos do tipo: single e duplos com banheiro privativo,
frigobar, televisdo colorida, climatizagdo adequada por meio de sistema de ar condicionado. Eventualmente e com
anuéncia da Agéncia Peixe Vivo podera ser disponibilizado apartamento triplo e quadruplo.

Nas diarias deverao estar inseridas taxas de servigo e café da manha, nao estando incluidas despesas com bebidas
e outros servigos de alimentagao. Quaisquer despesas extras, tais como acompanhantes, lavanderia, telefone,
frigobar, entre outras, serdo de responsabilidade do hdspede convidado e deverao ser pagas no momento do
check-out, exceto agua mineral consumidas que deverao ser faturadas.

41 Quarto Single O local a ser reservado para as hospedagens devera ser indicado para aprovagdo da
fiscalizagdo técnica do contrato no maximo 20 (vinte) dias antes do primeiro dia do evento.

42 Quarto Duplo O local a ser reservado para as hospedagens devera ser indicado para aprovagao da
fiscalizag8o técnica do contrato no maximo 20 (vinte) dias antes do primeiro dia do evento.

43 Agua mineral Agua sem/com gas em garrafas de 500 ml. Frigobar dos apartamentos. Devera ser
fornecido desde o check in ate o check out dos custeados.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. Os servicos a serem prestados pela Contratada serdo acompanhados e aprovados pela Geréncia de Integracéo da Agéncia
Peixe Vivo.

7.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Resolugao
ANA n°. 122, de 2019; da Portaria IGAM n°. 39, de 2022 e da Lei n° 14.133, de 2021, conforme o0 caso, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

Rua Carijos, 166 - 5° andar - Centro - Belo Horizonte - MG - 30.120-060
Tels.: (31) 3207.8507 - E-mail: licitacao @agenciapeixevivo.org.br



mailto:licitacao@agenciapeixevivo.org.br

Contrato de Gestdo n° 028/2020 - Ato Convocatério n® 001/2024 42

73.

74.

7.5.

7.6.

1.1.

7.8.

7.9.

Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢&o ou suspens&o do contrato, o cronograma de execugao sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

Toda prorrogacado de prazo devera ser justificada por escrito e previamente autorizada pela autoridade competente para
celebrar o contrato.

As comunicagdes entre o érgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

0 o6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas
de imediato.

Ap0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentagéo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das
obrigagOes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacéo, das estratégias para execucéo do objeto, do plano complementar

de execugao da contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.

PREPOSTO

7.9.1. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugéo do objeto contratado.

7.9.2. AContratada devera manter preposto da empresa no local da execugéo do objeto durante toda a execugéo contratual.

7.9.3. A Contratante poderé recusar, desde que justificadamente, a indicagéo ou a manuteng&o do preposto da empresa,
hipétese em que a Contratada designaréa outro para o exercicio da atividade.

7.10. FISCALIZAGAO TECNICA

7.10.1.0 fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato para que sejam cumpridas todas as condi¢des
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados.

7.10.2.0 fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados.

7.10.3.1dentificada qualquer inexatid@o ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a corregdo da
execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

7.10.4.0 fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou
adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for
0 Caso.

7.10.5.No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7.10.6.0 fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou a prorrogagao contratual.
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7.10.7.Afiscalizagéo técnica sera efetuada por funcionario legalmente habilitado a ser designado em portaria pela Diretoria
Geral da APV, sendo a ele incumbida a tarefa de verificar a quantidade, qualidade e os valores dos servigos
executados, o atendimento dos padrdes e normas requeridos para a interveng&o, bem como fazer cumprir todas as
exigéncias do Agéncia e as responsabilidades da construtora, descritas no Termo de Referéncia e legislacéo vigente.

7.10.8.A fiscalizagéo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios redibitérios, ou emprego
de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Contratante ou de seus agentes e prepostos.

7.10.9.Caso haja a necessidade de substituicdo de equipamentos/materiais especificados por outros equivalentes/similares
(casos em que houver comprovadas justificativas técnicas da real necessidade de substitui¢do), a Contratada devera
informar o fato antecipadamente ao responsavel pela fiscalizagdo dos servigos para que seja feita a adequada
avaliacao e registro da ocorréncia. A eventual substituicdo podera ocorrer somente apds a consulta e mediante
expressa autorizagdo formal da Fiscalizag&o;

7.10.10. A Fiscalizagdo dos servigos ocorrera de forma ininterrupta e ficaré a cargo da Contratante, que podera designar
seus funcionérios e/ou ainda, indicar fiscais contratados;

7.10.11. A Fiscalizacdo podera agir e decidir perante a Contratada, inclusive rejeitando servicos que estiverem em
desacordo com o Contrato, em desacordo com as Normas Técnicas da ABNT e conflitantes com a melhor técnica
consagrada pelo uso, ou legislagdo vigente. Fica obrigada a Contratada a assegurar e facilitar o acesso da
fiscalizagdo, aos servigos, e a todos os elementos que forem necessarios ao desempenho de sua miss&o, sob a pena
de descumprimento contratual;

7.10.12. Cabe a Fiscalizacéo verificar a ocorréncia de fatos para os quais tenha sido estipulada qualquer penalidade
contratual;

7.11. FISCALIZAGAO ADMINISTRATIVA

7.11.1.0 fiscal administrativo do contrato verificara a manutengéo das condicdes de habilitagdo da contratada, acompanhara
0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

7.11.2.Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente
na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia.

7.12. GESTOR DO CONTRATO

7.12.1. O gestor do contrato coordenard a atualiza¢&o do processo de acompanhamento e fiscalizag&o do contrato contendo
todos os registros formais da execuco no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo,
do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da Agéncia Peixe Vivo.

7.12.2.0 gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugéo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
que ultrapassarem a sua competéncia.

7.12.3..0 gestor do contrato acompanhard a manuten¢do das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins de
pagamento, € anotara os problemas que obstem o fluxo normal do pagamento da despesa.
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7.12.4.0 gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
quanto ao cumprimento de obrigages assumidas pelo contratado, com meng&o ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

7.12.5.0 gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagéo para
fins de aplicagéo de sangdes, a ser conduzido por comissdo, ou pelo agente com competéncia para tal, conforme o
caso

7.12.6.0 gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugéo dos objetivos que tenham
justificado a contratac&o e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades.

7.12.7.0 gestor do contrato devera enviar a documentag&o pertinente para a formalizag&o dos procedimentos de pagamento,
no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestdo nos termos do contrato.

7.13. MANUAL DE FISCALIZAGAO E SANGAO DE CONTRATOS
7.13.1. A fiscalizagdo do contrato devera se atentar ao manual de gestéo e fiscalizagdo de contratos especifico nos casos

0missos neste termo de referéncia que esta disponivel em:
http:/cdn.agenciapeixevivo.org.br/media/2022/02/MANUAL-FISCALIZACAO-DE-CONTRATOS-APV-2022.pdf

7.13.2. A fiscalizagdo do contrato devera se atentar ao manual de sangdes contratuais especifico nos casos omissos neste
termo de referéncia que estd disponivel em: http:/cdn.agenciapeixevivo.org.br/media/2023/08/202210_Manual-

Sancoes_APV.pdf

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

8.1. Os pagamentos serdo efetuados apds os respectivos eventos e na proporgéo estimada para cada plenaria, em até 15
(quinze) dias ap6s a aprovagdo dos servicos pela Agéncia Peixe Vivo, sem prejuizo de outras normas constantes no Ato
Convocatério e legislacéo aplicavel.

8.2. Parafazerjus aos pagamentos, a contratada devera entregar toda a documentagao comprobatéria das despesas, contendo,
no minimo:

8.2.1. - cdpia de todas as Notas Fiscais relativas aos servigos subcontratados pela empresa organizadora, de forma a
possibilitar a identificagcdo das despesas executadas;

8.2.2. - quando o evento envolver hospedagem, a contratada deve apresentar lista de hospedes fornecida pelo hotel com
valor parcial e total e respectiva Nota Fiscal.

8.2.3. - em todos os casos de hospedagem a contratada devera fornecer relagdo de hospedes, com dados completos e
fidedignos.

8.2.4. - demais comprovagdes da prestagédo dos servigos.

8.3. Caso haja a necessidade de substituicdo de equipamentos/materiais especificados por outros equivalentes/similares (casos
em que houver comprovadas justificativas técnicas da real necessidade de substituicdo), a Contratada devera informar o
fato antecipadamente ao responsavel pela fiscalizagao dos servigos para que seja feita a adequada avaliagéo e registro da
ocorréncia. A eventual substituicdo podera ocorrer somente ap6s a consulta e mediante expressa autorizagdo formal da
Fiscalizag&o;

8.4. Servigos incompletos ndo serdo remunerados e todos os pagamentos dependem da prévia aprovagdo por parte da
Fiscalizagdo da Agéncia Peixe Vivo, por meio de Parecer Técnico.
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9.FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de SELECAO PUBLICA, na modalidade PREGAO,
sob a forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

9.2. Caso haja empate o sorteio entre as empatadas sera utilizado como critério de desempate.
9.3. O critério de aceitabilidade de pregos sera o valor global estimado para a contratagao.
10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O valor total estimado para a execug&o das duas plenarias é: R$ 228.525,06 (duzentos e vinte e oito mil quinhentos e vinte
e cinco reais e seis centavos).

10.2. Todos os valores do quantitativos, equipamentos, servicos e materiais que compde o valor maximo para contratagao do
objeto, estdo devidamente disponibilizados na Nota Técnica APV/GI n°. 019 2024, de composicéo de precos, apéndice a
este Termo de Referéncia.

11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagéo correrdo a conta das dotagdes orgamentarias, no presente exercicio, e

pelos equivalentes, no exercicio subsequente e estardo condicionadas a disponibilidade financeira CONTRATO DE

GESTAO N° 028/ANA/2020 e previsdo no Plano de Aplicagdo 2021 - 2025.

11.2. O objeto da contratacao esta previsto no Plano de Aplicagdo Plurianual, conforme detalhamento a seguir:

ENQUADRAMENTO PAP DA BACIA DO RIO SAO FRANCISCO 2021-2025:

Finalidade 1.3 Finalidade: Apoio ao Comité de Bacia Hidrogréafica
Programa 1.3.1 Programa: Agdes finalisticas do comité de bacia hidrogréfica
Agédo 1.3.1.1 Organizacéo e realizagéo de reunides, eventos internos e externos do comité de

bacia hidrogréfica
ENQUADRAMENTO POA 2024 DA BACIA DO RIO SAO FRAANCISCO
Subagdo 3.1.1.6 Organizagéo e realizagdo de reunides, eventos internos e externos do comité da
bacia hidrogréfica.
Categoria: 92,5% - Investimento
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