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ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA

ATO CONVOCATORIO N° 029/2023

CONTRATO DE GESTAO N° 028/ANA/2020

“CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA PARA PRESTACAO DE SERVICOS
ESPECIALIZADOS DE INTERMEDIACAO PARA EMISSAO, CANCELAMENTO E
REMARCAGCAO DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS E INTERNACIONAIS
(COM SEGURO VIAGEM), DE PASSAGENS RODOVIARIAS E MARITIMAS
NACIONAIS, BEM COMO PARA RESERVAS DE HOSPEDAGEM NACIONAL,
LOCACAO NACIONAL DE VEICULOS E FRETAMENTO DE EMBARCACOES,
LOCACAO DE SALA PARA AS REUNIOES E OUTROS SERVICOS
CORRELATOS PARA ATENDIMENTO AS DEMANDAS DA AGENCIA PEIXE
VIVO E DO COMITE DA BACIA HIDROGRAFICA DO RIO SAO FRANCISCO.”

ENQUADRAMENTO: Plano Plurianual de Aplicagdo (PAP) 2021-2025
92,5% custeio — investimento
Atendimento a rubricas diversas do PAP 2021-2025

7,5% custeio — custeio
4.2.5 — Deslocamento de pessoal administrativo e de dirigentes da entidade delegatéaria

Novembro de 2023
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1 - INTRODUCAO

O Comité da Bacia Hidrografica do Rio S&o Francisco (CBHSF) foi instituido pelo
Decreto Presidencial de 05 de junho de 2001, sendo um 6rgdo colegiado, com atribuicGes
normativas, deliberativas e consultivas no ambito da bacia hidrografica do Rio Sao Francisco,
vinculado ao Conselho Nacional de Recursos Hidricos (CNRH), nos termos da Resolu¢cdo CNRH n° 5,
de 10 de abril de 2000. Tem por finalidade realizar a gestdo descentralizada e participativa dos
recursos hidricos da bacia, na perspectiva de proteger os seus mananciais e contribuir para o seu
desenvolvimento sustentavel.

O CBHSF é composto por representantes da Unido; dos estados de Minas Gerais, Goias, Bahia,
Pernambuco, Alagoas e Sergipe; do Distrito Federal; dos municipios situados, no todo ou em parte,
na bacia; dos usuarios; e entidades civis de recursos hidricos, com atuacdo comprovada na bacia. As
atividades politico-institucionais do CBHSF sdo exercidas por uma Diretoria Executiva, formada por
presidente, vice-presidente e secretario. Além desses, devido a extensdo da bacia, existem os
coordenadores das Camaras Consultivas Regionais (CCR) das quatro regides fisiograficas da bacia.
A Diretoria Executiva e as CCR’s constituem a Diretoria Colegiada do Comité e tém mandatos
coincidentes, renovados a cada quatro anos, por elei¢éo direta do plenario.

A Agéncia de Bacias Hidrogréficas Peixe Vivo — Agéncia Peixe Vivo € uma associacgao civil, pessoa
juridica de direito privado, composta por empresas usuarias de recursos hidricos e organizacdes da
sociedade civil, tendo como objetivo a execu¢do da Politica de Recursos Hidricos deliberada pelos
Comités de Bacia Hidrogréfica.

A Agéncia Peixe Vivo, criada em 15 de setembro de 2006, e equiparada no ano de 2007 a Agéncia
de Bacia Hidrografica (denominacdo das Agéncias de Agua definida no Estado de Minas Gerais, de
acordo com a Lei Estadual n° 13.199, de 29 de janeiro de 1999 por solicitagcdo do Comité da Bacia
Hidrogréfica do Rio das Velhas), é composta por Assembleia Geral, Conselho de Administracéo,
Conselho Fiscal e Diretoria Executiva.

Além de comités estaduais mineiros, a Agéncia Peixe Vivo participou do processo de sele¢do para
escolha da Entidade Delegataria das fungdes de Agéncia de Aguas do Comité da Bacia Hidrogréafica
do Rio Sédo Francisco (CBHSF), sendo atualmente, também, a Agéncia desta importante bacia no
cenario nacional. A Agéncia Peixe Vivo tornou-se também a entidade delegataria das func¢des de
Agéncia de Bacia do Comité estadual da Bacia Hidrografica do Rio Pard (CBH do rio Para) e do Rio
das Velhas (CBH Velhas).

A Agéncia Peixe Vivo tem como finalidade prestar o apoio técnico-operativo a gestdo dos recursos
hidricos das bacias hidrogréficas a ela integradas, mediante o planejamento, a execu¢do e o
acompanhamento de ag¢bes, programas, projetos, pesquisas e quaisquer outros procedimentos
aprovados, deliberados e determinados por cada Comité de Bacia ou pelos Conselhos de Recursos
Hidricos Estaduais ou Federais.

2 = JUSTIFICATIVA

A presente contratacéo pretende viabilizar a implementacéo das atividades especificadas no Plano de
Trabalho do Contrato de Gestdo n° 028/ANA/2020, firmado entre a Agéncia Nacional de Aguas e
Saneamento Basico — ANA e a Agéncia Peixe Vivo.

Os comités de bacias hidrograficas precisam promover o debate de questfes relacionadas a recursos
hidricos e articular a atuacdo com entidades interessadas, além de acompanhar a execuc¢do do Plano
de Recursos Hidricos da bacia e sugerir as providéncias necessarias para 0 cumprimento de suas
metas.
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Em face das condicdes de diversificagdo e da dimensao territorial da bacia hidrografica
do rio Sdo Francisco, e ainda com objetivo de proporcionar maior nivel de
economicidade, eficiéncia e efetividade aos recursos publicos aplicados, o CBHSF, por meio da
entidade delegatéaria, Agéncia Peixe Vivo, opta por realizar a contratacdo das logisticas de viagem por
meio de empresas prestadoras de servicos nesse segmento de atuacdo. Para tanto, realizara
licitacdo publica para selecionar as condigcbes mais vantajosas de contratacao.

E importante destacar que o planejamento da contrata¢do ora pretendida teve como base a forma
com que se deu a execuc¢do do contrato vigente, o qual possui 0 mesmo objeto, qual seja, o Contrato
n°. 008/2022, bem como o planejamento das reunides para os proximos 12 meses.

Frisa-se que a execugéo do Contrato n°. 008/2022 se deu durante o exercicio da nova gestédo do
Comité de Bacia Hidrografica do rio Sdo Francisco que comegou em 2022. Durante o periodo de
execucgdo do contrato em vigéncia ja € possivel notar um comportamento diverso da gestédo anterior
gue é caracterizada por uma demanda maior por viagens. Assim, presume-se que até o final desta
gestdo em 2025 o volume de viagens seja significativamente maior.

3 - APRESENTACAO - FUNDAMENTACAO LEGAL
Os processos logisticos no ambito do Comité de Bacia Hidrografica do Rio S&o Francisco sao regidos
por um Manual de Procedimentos o qual encontra-se publicado no website da Agéncia Peixe Vivo. O
Manual de Procedimentos visa proporcionar a equipe da Agéncia Peixe Vivo e aos membros e
convidados do Comité conhecimento sobre os procedimentos relativos ao custeio de viagens com os
recursos provenientes da cobranca pelo uso da agua.

Para que exista total transparéncia e pleno atendimento a legislagdo vigente, a Agéncia Peixe Vivo
editou tais procedimentos visando orientar o publico interno e externo sobre os atos administrativos
relacionados ao tema. O Manual de Procedimentos segue todas as orientacdes legais pertinentes,
conforme orientagéo da Agéncia Nacional de Aguas e Saneamento Basico — ANA, sendo elas:

Decreto Federal n® 5.992/2006: Dispbde sobre a concessao de diarias no ambito da administracéo
federal direta, autarquica e fundacional, e d& outras providéncias.

Decreto Federal N° 6.907/2009: Altera dispositivos dos Decretos nos 71.733, de 18 de janeiro de
1973, 825, de 28 de maio de 1993, 4.307, de 18 de julho de 2002, e 5.992, de 19 de dezembro de
2006, que dispbem sobre diarias de servidores e de militares.

Decreto N°© 11.117/2022: Altera o Decreto n°® 5.992, de 19 de dezembro de 2006, que disple sobre a
concessdo de diarias no ambito da administragdo federal direta, autarquica e fundacional.

Destaca-se que 0s processos e regras adotadas pelo Manual de Procedimentos sdo frequentemente
submetidas a Auditoria da ANA e, portanto, podem sofrer alteracdes sem que haja prejuizo legal.

4 - OBJETO

Constitui objeto da presente selecdo a contratacdo de empresas especializadas para prestacdo de
servicos no ambito corporativo de intermediacdo para emissdo, cancelamento e remarcacao de
passagens aéreas nacionais e internacionais (com seguro viagem), de passagens rodoviarias e
maritimas nacionais, bem como para reservas de hospedagem nacional, locacdo nacional de veiculos
e fretamento de embarcacdes, locacdo de sala para as reunides e outros servicos correlatos para
atendimento as demandas da Agéncia Peixe Vivo e CBHSF.
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4.1. ESPECIFICACOES DO OBJETO
4.1.1 Emisséao, cancelamento e remarcacdo de passagens aéreas nacionais e internacionais

O agenciamento, reserva e emissédo de bilhetes de passagens e servicos de transporte aéreos,
domésticos e internacionais deve ser encaminhado por e-mail ao funcionario responsavel da
Contratante, em tempo habil para o passageiro realizar o check-in de todas as formas acessiveis,
bem como o embarque no aeroporto com a antecedéncia necessaria.

Devera ser fornecido pela Contratada um sistema informatizado de gestao de viagens (plataforma),
acessivel de forma on-line para acesso direto pelos funcionarios responsaveis da Contratante, sendo
que esse sistema deve fornecer a cotacdo das tarifas de passagens aéreas nacionais e
internacionais, bem como permitir a livre consulta; a reserva e a aprovacao eletrdnica no trecho na
faixa de horarios selecionados. Esse sistema devera estar integrado on-line com os sistemas das
companhias aéreas.

A plataforma fornecida pela Contratada devera informar/exigir os dados necessarios para a emissao
precisa do bilhete aéreo em nome do passageiro.

As passagens aéreas nao utilizadas, no todo ou em parte, poderdo ser canceladas pela Contratante.
A Contratada sera responsavel pela administracdo de reembolsos de passagens (descontos
concedidos, cancelamentos e similares) junto as companhias aéreas.

Em casos de cancelamento e solicitacdo de reembolso, a Contratada devera repassar para
Contratante o valor do aéreo que for reembolsado pela companhia aérea em um prazo maximo de 90
(noventa) dias, salvo por justificativa formalizada pela Contratada quanto ao prazo da companhia
aérea responsavel pelo voo.

Quando a Contratante solicitar o cancelamento de um voo, antes de cancelar, a Contratada devera
comunicar previamente a Contratante a existéncia de possiveis cobrancas de multas pelas empresas
aéreas.

Os custos/multas de bilhetes emitidos sem a autorizagdo do funcionario responsavel da Contratante
serdo de total responsabilidade da Contratada.

Os custos ou alteracdes de valor no bilhete por atraso na emissao deste pela Contratada seré de total
responsabilidade da Contratada.

Mensalmente a Contratada deve enviar a Contratante um relatério de controle das passagens
emitidas e utilizadas; emitidas e remarcadas e emitidas e canceladas. Nos casos de cancelamentos
deve ser apresentada nesta planilha a previsao de reembolso.

E expressamente proibido qualquer reembolso diretamente ao passageiro usuario.

A Contratante podera optar pelo crédito do bilhete cancelado para utilizagcdo no periodo de 12 (doze)
meses, antes do reembolso. Assim, caso o crédito ndo seja utilizado nesse periodo, seréa solicitado o
reembolso.

Ainda que o contrato tenha sido encerrado pelo exaurimento do prazo ou rescisdo, persistira a
obrigacao da Contratada de repassar os valores pendentes de reembolsos de bilhetes de passagens
ndo utilizados pela Agéncia Peixe Vivo, de acordo com a programacdo dos respectivos reembolsos
por parte das companhias aéreas.

Além disso, sera de responsabilidade da Contratada:
a) Apoio nos embarques e desembarques;

b) Servicos de assisténcia direta nos aeroportos de Belo Horizonte/MG, Brasilia/DF,
Salvador/BA, Macei6/AL, Recife/PE, Aracaju/SE, Petrolina/PE e demais capitais, com
atendimento especial e check-in antecipado, quando solicitado por funcionario credenciado;

c) Servicos de assisténcia no embarque/desembarque internacional, incluindo intérprete,
traslado de passageiro, desembaraco de bagagem e pagamento de direito
alfandegério;
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d) Fornecimento de seguro-viagem ao passageiro quando da realizagdo de viagens
internacionais, garantidos os beneficios minimos constantes na Resolugdo n° 315/2014
do 6rgdo de controle e fiscalizagdo do mercado de seguros, Superintendéncia de Seguros Privados -
SUSEP, e demais normas vigentes.

e) InformacBes sobre roteiros de viagens, horarios de partida/chegada, frequéncia de voos,
escalas, tarifas aéreas e terrestres inclusive as promocionais, nacionais e/ou internacionais;

4.1.2 Emissao, cancelamento e remarcacao de passagens rodoviarias e maritimas nacionais

A Contratada sera responsavel pelo agenciamento, reserva e emissao de bilhetes de passagens e
servicos de transporte rodoviarios e maritimos, nacionais e internacionais.

A Contratada devera fornecer o bilhete de passagem sob demanda do funcionario competente
indicado pela Agéncia Peixe Vivo.

Os bilhetes devem ser encaminhados antecipadamente por meio de correio eletrénico ao funcionario
credenciado ou entregues nos locais determinados com prazo a combinar.

Devem ser prestadas informagfes sobre horarios de partida e previsdo de chegada dos transportes
rodoviarios e/ou maritimos.

No que se refere as passagens rodoviérias, a Contratada deverd estar apta a oferecer a opcéo de
contratacdo dos diversos tipos de assento existentes (Poltrona Executiva, Semi-Leito, Leito, etc). A
escolha do assento sera de reponsabilidade da Contratante.

A emissao dos bilhetes rodoviarios deve ocorrer somente em companhias que satisfacam as
condicbes e os requisitos minimos previstos pela Agéncia Nacional de Transportes Terrestres —
ANTT.

4.1.3 Reservas de hospedagem nacional

A Contratada sera responsavel pela reserva de hotéis e demais servigos relacionados a hospedagens
a fim de atender os membros e convidados do CBHSF, bem como os funcionéarios da Agéncia Peixe
Vivo.

A Contratada deveré fornecer informacdes de tabela de precos, diarias de hotéis e demais servicos
em viagens ao exterior e/ou territério brasileiro.

Sera realizada reserva de hotéis, com emisséo de vouchers, nas seguintes situacoes:

a) Hospedagem incluindo ou ndo alimenta¢do no valor da diéria do hotel, quando solicitado pelo
funcionério credenciado pela Contratante;

b) Hospedagem incluindo alimentagcdo em unidade terceirizada pelo hotel, quando solicitado
pelo funcionario credenciado pela Contratante;

c) As hospedagens devem ocorrer somente em estabelecimentos que satisfagcam as condictes
€ 0S requisitos minimos previstos no Regulamento Geral dos Meios de Hospedagem,
aprovados pela EMBRATUR;

d) Os hotéis deverdo possuir disponibilidade de apartamentos do tipo standard e superior,
single, duplo ou triplo, com banheiro privativo, frigobar, televisdo colorida, climatizagéo
adequada por meio de sistema de ar-condicionado, com opc¢éo de ventilador;

e) Conforme solicitacdo da Contratante, o café da manha (quando cobrado separadamente da
diaria do hotel) e/ou demais refeicbes poderao estar incluidas na hospedagem;

f) Os hotéis indicados deverao possuir alvara sanitario em plena regularidade.

g) A contratada para fazer jus ao pagamento devera entregar Relatério contendo toda a
documentacé@o comprobatéria das despesas contendo, no minimo:

Rua Carijos, 166 - 5° andar - Centro - Belo Horizonte - MG - 30.120-060
Tels.: (31) 3207 8507 - E-mail: licitacao @agenciapeixevivo.org.br



mailto:licitacao@agenciapeixevivo.org.br

Contrato de Gestao n° 028/ANA/2020 - Ato Convocatoério n° 029/2023 23

- Cépia das notas fiscais relativas aos servicos, de forma a possibilitar a
identificacdo da despesa executada;

- Relacdo de hospedes, com dados completos e fidedignos, tais como nome
completo, endereco e telefone.

A Contratada devera garantir a possibilidade de cancelamento da hospedagem pelo menos
trés (3) dias que antecedem a data da reserva. Caso a Contratante cancele a hospedagem dentro
do prazo de trés (3) dias, eventuais multas serdo de inteira responsabilidade da Contratada.

4.1.4 Locacdo nacional de veiculos e Fretamento de embarcacdes fluviais

A Contratada devera fornecer servicos de aluguel de automéveis com ou sem motorista para viagens
nacionais.

A Contratada devera estar apta a fornecer aluguel de veiculo em todo o territério geografico da bacia
do Rio Sao Francisco.

A locacéo nacional de veiculos deve abranger as seguintes categorias veiculares:
» 1.6 ou similar
» SUV ou similar
» 4x4 ou similar
» Caminhonetes ou similares;
» Demais modelos poderédo ser contratados mediante consulta.

A contratacdo de veiculo com motorista deve abranger a locacdo Van/Micro-6nibus e/ou Onibus
Convencional. Veiculg denominado Van ou Micro-6nibus possuem de 8 (oito) a 20 (vinte) lugares.
Veiculo denominado Onibus Convencional possui até 50 (cinquenta) lugares.

Em contratacdes de veiculos sem motorista, a Contratada deverd garantir que o veiculo esteja
assegurado contra acidentes, roubos ou avarias. Entende-se por seguro automotivo a protecdo contra
qualquer avaria, estrago, dano ou prejuizo, ocorrido no veiculo; contra sinistros como incéndio,
explosao, roubo ou furto, acidentes de transito, como colisées e compensacao financeira nos casos
de roubo ou furto do veiculo. Além disso, o seguro deve fornecer servicos de reboque veicular
suficientes que atendam toda a regido geogréfica da bacia hidrogréfica do Rio Sdo Francisco.

Em caso de avarias, a Contratada devera responsabilizar-se por apresentar as provas necessarias e
suficientes para cobranca por avarias em veiculos sem motorista.

Em caso de falha no veiculo locado sem motorista, a Contratada devera fornecer o imediato amparo a
Contratada para a reparacdo ou troca do veiculo sem que haja prejuizos para o responsavel para
quem o veiculo foi locado.

Eventuais notificacfes de multas de transito devem ser encaminhadas previamente para que o
responsével disponha de tempo hébil para protocolizar possivel recurso junto aos 6rgaos estatais.

Em contratacdes de veiculo locado com motorista, os acidentes, roubos, avarias e multas sédo de
inteira responsabilidade da Contratada e/ou Empresa locataria.

Em locacgéo de veiculo com motorista, eventuais cobrangas que ultrapassem a contratagcao/cotacéo
previamente estabelecida deveréo ser justificadas.

A Contratante ndo esta autorizada a contratar quaisquer servicos de locacdo de veiculo que nao
sejam autorizadas pela Contratada.

A Contratada devera estar apta a contratar embarcacdes de pequeno, médio e grande
porte, tais como Voadeira, Balsa, Obidense, Recreio ou/e outros tipos de embarcacfes
gue tenham capacidade total para até 200 pessoas.
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A Contratada devera fretar embarcacgfes fluviais que estejam em conformidade com a
legislacédo vigente.

O fretamento de embarcacbdes fluviais deve somente utilizar-se de piloto(s) de embarcacdes
devidamente habilitados.

Todas as despesas de manutencéo preventiva e corretiva da embarcacao serdo de responsabilidade
da contratada.

A Contratada assumira, como exclusivamente seu, 0s riscos e as despesas, decorrentes da boa e
perfeita execugédo dos servigos contratados, tais como, combustiveis e lubrificantes.

A contratada devera no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas - caso ocorra paralisacdo da
embarcacao por problemas mecénicos, dentre outros - substituir a mesma por outro, com as mesmas
caracteristicas e utilidade.

4.1.5 Locacéao de sala para as reunides e servigos correlatos

A Contratada devera fornecer servico de locagéo de sala e/ou auditérios para as reunifes e servicos
correlatos.

Os auditérios e/ou salas de reunido devem ser climatizados adequadamente por meio de ar-
condicionado, ou, na impossibilidade deste, com opcdo de ventilador, e dispor de cadeiras
confortaveis e mesa para equipamentos de apoio.

A Contratada devera fornecer:

e Os equipamentos necessarios para realizacdo do evento ou reunido. Entende-se por
equipamentos 0s computadores, projetores, equipamento de &udio e video, e demais
equipamentos tecnoldgicos;

e Servicos de aquisi¢cdo de lanche;
e Servicos de internet e projecdo ao vivo em videoconferéncia.

A Contratada devera fornecer outros eventuais servigcos correlatos mediante consulta e justificativa da
Contratante.

5 - DO FATURAMENTO

A remuneragdo da Contratada serd feita exclusivamente mediante Taxa de Transacdo ou Taxa de
Agenciamento (Transacion Fee), de valor fixo, aplicavel a cada uma das seguintes operacgdes:

v' emissao, alteracdo/remarcacdo de passagens aéreas efetuadas pelo funcionario autorizado
da contratante, diretamente no sistema ou, se ndo disponivel o sistema, via telefone e ou e-
mail, pela mesma companhia aérea (mesmo CNPJ), independentemente das rotas ou
destinos quando o hilhete aéreo for de ida e volta;

v/ emissdo, alteracdo/remarcacdo de passagens aéreas efetuadas pelo funcionario autorizado
da contratante diretamente no sistema ou, se nao disponivel o sistema, via telefone e/ou
email, independentemente das rotas ou destinos, quando o bilhete for somente de ida ou
somente de volta;

v' a cada cancelamento ou remarcacdo de passagem aérea de ida e volta pelo funcionario
autorizado da contratante diretamente no sistema ou, se ndo disponivel o sistema, via
telefone e ou e-mail;

v’ a cada cancelamento ou remarcacdo de passagem aérea somente de ida ou somente de
volta pelo funcionério autorizado da contratante diretamente no sistema ou, se
nao disponivel o sistema, via telefone e ou e-mail;
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v/ a cada contratagdo de transfer, deslocamento terrestre ou locacdo de veiculo
sem motorista.

v' acada locacao de sala para reunido.
v/ acada emissdo de vouchers, por apartamento, para cobertura em hotéis (por periodo).

v' a cada contratacdo de seguro-viagem/bagagem pelo funcionario autorizado da contratante
diretamente no sistema ou, se ndo disponivel o sistema, via telefone e ou email.

A Taxa de Transacdo ou Taxa de Agenciamento (transaction FEE) constitui a Unica forma de
remuneracao a contratada pelos servicos de agenciamento sistematizado previstos, sendo vedada a
cobranca de ADE (Adicional de Emissdo), ADEDU (Adicional de Emissdo-DU), DU, RAT (Repasse a
Terceiros), RAV (Remuneracdo da Agéncia/Agente de Viagens), SDU (Servico DU), TRAV (Taxa de
Remuneracdo da Agéncia/Agente de Viagens), ou qualquer outra taxa ou sobretaxa sobre o valor da
tarifa, das taxas e dos servicos como forma de remuneracao pelos servicos prestados.

Os pagamentos serdo efetuados em até 10 (dez) dias apds a prestacdo do servico (exceto para
passagens aéreas) e aprovacdo dos servicos pela Agéncia Peixe Vivo, sem prejuizo de outras
normas constantes no Ato Convocatério e legislagao aplicavel.

A empresa, para fazer jus aos pagamentos, devera entregar toda a documentacdo comprobatéria das
despesas, como coOpia de Notas Fiscais e outras comprovacgdes relativas aos servigcos subcontratados
de forma a possibilitar a identificacdo das despesas executadas.

6 - DISPOSICOES GERAIS

A Contratada devera executar, entregar e dar garantia para todos os servicos solicitados no local
determinado e de acordo com os prazos estabelecidos, contados a partir da data da assinatura do
Contrato, assumindo inteira responsabilidade por eles.

Responsabilizar-se por todos os 6nus relativos ao fornecimento dos servicos a si adjudicados,
inclusive fretes e seguros desde a origem até sua entrega no local de destino.

Atender prioritariamente as solicitacdes feitas pela Contratante.

Atender as solicitagBes de servigcos através de requisicdo formal, por escrito ou por meio eletrdnico,
por funcionarios devidamente credenciados, junto a Contratada.

A Contratada ndo poderd realizar contratacdes solicitadas diretamente por outros individuos que ndo
sejam funcionarios da Agéncia Peixe Vivo, sejam eles membros ou no do comité. E expressamente
proibida a contratacdo ndo autorizada previamente pelo funciondrio responsével da
Contratante.

Manter, durante toda a execucdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigagbes assumidas,
todas as condi¢bes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na selecéo.

Sempre que solicitada a Contratada devera apresentar a legislagdo pertinente as cobrangas de
multas, tarifas e taxas cobradas pelas companhias aéreas e companhias fornecedoras dos servigos
de traslados, transporte e hospedagem.

Apresentar na discriminacdo da fatura, o preco normal das passagens e servigos e taxa cobrada pelo
agenciamento.

Arcar com eventuais prejuizos causados a Contratante e/ou terceiros, provocados por ineficiéncia ou
irregularidades cometidas por seus empregados, na prestacdo dos servi¢cos contratados.

A contratada, além das responsabilidades atinentes a execucgdo do objeto em questdo, respondera
pela qualidade, correcédo e seguranca dos servicos nos termos da legislacéo pertinente.

A gestdo do Contrato ficara sob a responsabilidade da Geréncia de Integracdo da
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Agéncia Peixe Vivo, que credenciara junto a Contratada o(s) funcionarios responsaveis
pela solicitacdo formal dos servicos a serem prestados como reservas e confirmacdes de
passagens aéreas e requisicdes dos servicos, assim como a conferéncia de orgcamentos, etc.,
observando a op¢édo mais vantajosa para a Agéncia Peixe Vivo.

A Contratada devera apresentar no_minimo 03 (trés) orcamentos para gualguer um dos objetos
solicitados, permitindo _que o funcionario credenciado selecione a proposta mais vantajosa. Na
impossibilidade de apresentacdo de 03 (trés) orcamentos a Contratada devera apresentar uma
justificativa que seré avaliada.

7 — CRITERIOS DE SELECAO

A presente selecdo devera ser processada por Lotes (4.1.1 a 4.1.5) conforme as transagfes previstas
no presente Termo de Referéncia e Nota Técnica n° 133/2023.

Ser& realizado um Pregdo Eletrénico com o critério de Maior Desconto por lote(s), mediante Ato
Convocatorio.

8 — FONTE DE RECURSOS

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta das dota¢des or¢camentarias, no
presente exercicio, e pelos equivalentes, no exercicio subsequente e estardo condicionadas a
disponibilidade financeira no Contrato de Gestdo N° 028/ANA/2020 e previsdo no Plano de Aplicacao
Plurianual (PAP) 2021 / 2025, observando o seguinte enquadramento:

92,5% — Investimento

Seré& destinado a investimento 93% do valor total.

Valor: R$ 3.446.150,35 (trés milhdes quatrocentos e quarenta e seis mil cento e cinquenta reais e
trinta e cinco centavos)

Atendimento a rubricas diversas do PAP 2021-2025

7,5% — Custeio

Sera destinado a custeio 7% do valor total.

Valor: R$ 259.387,66 (duzentos e cinquenta e nove mil trezentos e oitenta e sete reais e sessenta e
seis centavos)

4.2.5 — Deslocamento de pessoal administrativo e de dirigentes da entidade delegataria

9 — PRAZO DE VIGENCIA E QUANTITAVOS

A presente contratacdo visa atender as demandas logisticas da atual Gestdo do Comité de Bacia
Hidrografica do Rio Sdo Francisco (CBHSF) que estara em exercicio entre 2021 e 2025 e as visitas
técnicas e servigos dos funcionarios da Agéncia Peixe Vivo. Sendo assim, 0s servigos previstos nesta
contratacdo denotam natureza continua uma vez que visa atender as atividades desempenhadas
pelos membros do Comité e APV com sua as respectivas atribuicdes. Entende-se que caso ocorra a
interrupgdo destes servigos haverd o comprometimento da continuidade das atividades essenciais do
Comité e da prépria Agéncia Peixe Vivo no cumprimento de suas metas. Assim, a previsdo é que o
contrato vigore pelo prazo de 12 (doze) meses, podendo ser renovado por mais de um exercicio
financeiro.

O quantitativo da contratacdo ora pretendida encontra-se no ANEXO | deste documento e possui por
base o histérico de contratacbes no ambito do contrato n°® 008/2022, além do planejamento das
reunides, eventos e visitas técnicas para os proximos 12 meses. A composicdo destes quantitativos
esta apresentada na Nota Técnica 133/2023.

Por razbes que superem os interesses e as tratativas contratuais, a Contratante podera suprimir ou
acrescer até 25% do seu valor inicial, unilateralmente.

Rua Carijos, 166 - 5° andar - Centro - Belo Horizonte - MG - 30.120-060
Tels.: (31) 3207 8507 - E-mail: licitacao @agenciapeixevivo.org.br



mailto:licitacao@agenciapeixevivo.org.br

Contrato de Gestao n° 028/ANA/2020 - Ato Convocatoério n° 029/2023 27

10 - DO PRECO

O valor global do contrato é limitado ao valor estimado de R$ 3.705.538,01 (trés
milhdes setecentos e cinco mil quinhentos e trinta e oito reais e um centavo), que representa
o valor estimado pela Agéncia Peixe Vivo para aquisicdo/compra e taxas referentes aos itens
discriminados a seguir:

10.1 — Valor estimado na Nota Técnica n° 133/2023 para aquisicdo / compra dos produtos ou

servicos
L DISCRIMINACAO DO PRODUTO OU | Quantida Valores estimados APV — NT 133/2023
ote SERVICO de
Valor Unitério Valor Total
Passagens aéreas nacionais 925 R$ 1.498,32 R$1.385.946,00
Lote 01 z - T "
Passagens aéreas internacionais (com o8 R$ 10.497.80 R$ 293.938,40
seguro-viagem)
TOTAL 953 R$ 11.996,12 R$ 1.679.884,40
Lote | DISCRIMINACAO DO PRODUTO OU | Quantida Valores estimados APV — NT 133/2023
SERVICO de Valor Unitéario Valor Total
Loca(;.ao de Veiculo com ou sem 571 RS$ 1.650,58 R$ 942.481,18
Bgte motorista
Fretamento de Embarcacdes 21 R$ 30.875,00 R$ 648.375,00
TOTAL 592 R$ 32.525,58 R$ 1.590.856,18
DISCRIMINACAO DO PRODUTO OU . Valores estimados APV — NT 133/2023
Lote Quantidade —
SERVICO Valor Unitéario Valor Total
Lote | Demais Deslocarr)gntos (passagens 17 RS 3.630,75 RS 61.722.75
03 terrestres ou maritimas)
TOTAL 17 R$ 3.630,75 R$ 61.722,75
D|SCR|M|NA(;AO DO PRODUTO OU . Valores estimados APV — NT 133/2023
Lotes SERVICO Quantidade —
¢ Valor Unitario Valor Total
o | Hospedagens 172 R$ 649,19 R$ 111.660,68
TOTAL 172 R$ 649,19 R$ 111.660,68
D|SCR|M|NAQAO DO PRODUTO OU Valores estimados APV — NT 133/2023
Lotes SERVICO Quantidade
¢ Valor Unitéario Valor Total
Lote Locat;ao de sala para reunido e 72 RS 3.630,75 RS 261.414,00
05 servigos correlatos
TOTAL 72 R$ 3.630,75 R$ 261.414,00

10.2 — Valor estimado / orcado referente as taxas de transacéo

O valor referente a taxa de servicos previstos no ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA para cada
transacdo deste contrato tem como estimativa o valor de R$172.554,48 (cento e setenta e dois
quinhentos e cinquenta e quatro reais e quarenta e oito centavos) discriminadas da seguinte forma:
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Estimativa de custos (taxa de
~ Servico)
DISCRIMINACAO DO PRODUTO OU —
Lote Qtde Média 2T
SERVICO Média
el Valor Total
unitério
Lote 01 Passagens aéreas nacionais 925 R$ 25,67 R$ 23.741,67
Passagens aéreas internacionais 28 R$ 42,33 R$ 1.185,33
TOTAL 953 R$ 24.927,00
Estimativa de custos (taxa de
Servigo)
DISCRIMINACAO DO PRODUTO OU P
il SERVICO Qude Vedia Média
N Valor Total
unitario
Lote 02 Locagéo de Veiculo com ou sem motorista 571 R$ 25,67 R$ 319.299,39
Fretamento de Embarcagdes 21 R$ 46,67 R$ 216.605,00
TOTAL 592 R$ 535.704,39
Estimativa de custos (taxa de
o servico)
e DISCRIMINACAO DO PRODUTO OU Qtde Média
SERVICO Média
el Valor Total
unitario
Demais Deslocamentos (passagens
Lote 03 terrestres ou maritimas) 17 R$ 21,00 R$ 20.761,25
TOTAL 17 R$ 20.761,25
Estimativa de custos (taxa de
~ servico)
Lotes DISCRIMINACAO DO PRODUTO OU Qtde Média
SERVICO Média
Valor
o Valor Total
unitario
Lote 04 | Hospedagens 172 R$ 19,00 R$ 38.768,23
TOTAL 172 R$ 38.768,23
Estimativa de custos (taxa de
~ servico)
Lotes DISCRIMINACAO DO PRODUTO OU Qtde Média
SERVICO Média
Valor
o Valor Total
unitario
Lote 05 Locacgéo de sala para reunido e servicos 72 R$ 23,33 R$ 88.098,00
correlatos
TOTAL 72 R$ 88.098,00

N

O preco do(s) contrato (s) serd de limitados & R$ 3.705.538,01 (trés milhdes setecentos e cinco mil
quinhentos e trinta e oito reais e um centavo) no qual ja estdo incluidas todas as despesas especificadas
no Termo de Referéncia e Nota Técnica APV n° 133/2023, inclusive a taxa de transacdo que sera
paga de acordo com o0s servigos solicitados, limitado ao valor maximo de R$172.554,48 (cento e
setenta e dois quinhentos e cinquenta e quatro reais e quarenta e oito centavos) para todos os lotes,
conforme propostas de preco apresentadas pelas concorrente(s).
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ANEXO 1: MODELO PARA APRESENTACAO DA PROPOSTA DE PRECO

ATO CONVOCATORIO 029/2023.

CONTRATO DE GESTAO N° 028/ANA/2020.

Ao [Contratante]
Prezados Senhores,
Examinamos o teor dos documentos e apresentamos a presente proposta para o

fornecimento e entrega de [descrever os servigos objeto da proposta], em conformidade com o Termo de
Referéncia:

DISCRIMINACAO DOS PRODUTOS OU SERVICOS
Lote . Proposta de prego
Transacdes Quantldacje de (taxa de servigo)
transacdes
Valor Unitario Valor Total Valor Total
Passagens aéreas nacionais 925
Lote 01
Passagens aéreas internacionais 28
TOTAL 953

Comprometemo-nos, se nossa proposta for aceita, a efetuar a completa prestacédo do
servico em conformidade o Termo de Referéncia (Anexo | do Ato Convocatorio) e legislagéo aplicavel
aos servicos.

Concordamos em manter a validade desta proposta por um periodo de 90[NOVENTA]
dias ap6s a data da apresentacdo das propostas.

Esta proposta € um compromisso vinculatorio para nés e pode ser aceita a qualquer
tempo antes do término daquele prazo.

, de de 2024.

Assinatura do Representante Legal:
Nome legivel do Representante Legal:
CNPJ da empresa:

Endereco:

Telefone/Fac-simile:

E-mail:

Banco:

Agéncia:

Conta Bancaria:
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ANEXO 2: MODELO PARA APRESENTACAO DA PROPOSTA DE PREGCO

ATO CONVOCATORIO 029/2023.

CONTRATO DE GESTAO N° 028/ANA/2020.

Ao [Contratante]
Prezados Senhores,
Examinamos o teor dos documentos e apresentamos a presente proposta para o

fornecimento e entrega de [descrever os servi¢os objeto da proposta], em conformidade com o Termo de
Referéncia:

DISCRIMINAGAO DOS PRODUTOS OU SERVICOS

Lote Quantidade Proposta de prego
Transagdes de (taxa de servico)
transacgbes Valor Unitario Valor Total Valor Total
Locacédo de Veiculo com ou sem 571
motorista
Lote 02
Fretamento de Embarcacdes 21
TOTAL 592

Comprometemo-nos, se nossa proposta for aceita, a efetuar a completa prestacéo do
servico em conformidade o Termo de Referéncia (Anexo | do Ato Convocatodrio) e legislacédo aplicavel
aos servicos.

Concordamos em manter a validade desta proposta por um periodo de 90[NOVENTA]
dias apés a data da apresentacdo das propostas.

Esta proposta € um compromisso vinculatorio para nés e pode ser aceita a qualquer
tempo antes do término daquele prazo.

, de de 2024.

Assinatura do Representante Legal:
Nome legivel do Representante Legal:
CNPJ da empresa:

Endereco:

Telefone/Fac-simile:

E-mail:

Banco:

Agéncia:

Conta Bancéria:
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ANEXO 3: MODELO PARA APRESENTACAO DA PROPOSTA DE PREGCO

ATO CONVOCATORIO 029/2023.

CONTRATO DE GESTAO N° 028/ANA/2020.

Ao [Contratante]
Prezados Senhores,
Examinamos o teor dos documentos e apresentamos a presente proposta para o

fornecimento e entrega de [descrever os servi¢os objeto da proposta], em conformidade com o Termo de
Referéncia:

DISCRIMINA(;AO DOS PRODUTOS OU SERVICOS
Lotes Proposta de preco
~ Quantidade (taxa de servico)
TransagGes de transagdes Valor
P Valor Total Valor Total
Unitario
Lote 03 Demais deslocan]gntos (passagens 17
terrestres ou maritimas)
TOTAL 17

Comprometemo-nos, se nossa proposta for aceita, a efetuar a completa prestacéo do
servico em conformidade o Termo de Referéncia (Anexo | do Ato Convocatdrio) e legislacédo aplicavel
aos servicos.

Concordamos em manter a validade desta proposta por um periodo de 90[NOVENTA]
dias apés a data da apresentacdo das propostas.

Esta proposta € um compromisso vinculatorio para nés e pode ser aceita a qualquer
tempo antes do término daquele prazo.

, de de 2024.

Assinatura do Representante Legal:
Nome legivel do Representante Legal:
CNPJ da empresa:

Endereco:

Telefone/Fac-simile:

E-mail:

Banco:

Agéncia:

Conta Bancaria:
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ANEXO 4: MODELO PARA APRESENTACAO DA PROPOSTA DE PREGCO

ATO CONVOCATORIO 029/2023.

CONTRATO DE GESTAO N° 28/ANA/2020.

Ao [Contratante]
Prezados Senhores,
Examinamos o teor dos documentos e apresentamos a presente proposta para o

fornecimento e entrega de [descrever os servi¢os objeto da proposta], em conformidade com o Termo de
Referéncia:

DISCRIMINACAO DOS PRODUTOS OU SERVICOS
Proposta de preco
Lotes ~ Quantidade de (taxa de servigo)
Transagoes ~
transacOes
Valor Unitério | Valor Total Valor Total

Lote 04 | Hospedagem 172
TOTAL 172

Comprometemo-nos, se nossa proposta for aceita, a efetuar a completa prestacéo do
servico em conformidade o Termo de Referéncia (Anexo | do Ato Convocatdrio) e legislacédo aplicavel
aos servicos.

Concordamos em manter a validade desta proposta por um periodo de 90[NOVENTA]
dias apés a data da apresentacdo das propostas.

Esta proposta € um compromisso vinculatorio para nés e pode ser aceita a qualquer
tempo antes do término daquele prazo.

, de de 2024.

Assinatura do Representante Legal:
Nome legivel do Representante Legal:
CNPJ da empresa:

Endereco:

Telefone/Fac-simile:

E-mail:

Banco:

Agéncia:

Conta Bancéria:
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ANEXO 5: MODELO PARA APRESENTACAO DA PROPOSTA DE PREGCO

ATO CONVOCATORIO 029/2023.

CONTRATO DE GESTAO N° 28/ANA/2020.

Ao [Contratante]
Prezados Senhores,
Examinamos o teor dos documentos e apresentamos a presente proposta para o

fornecimento e entrega de [descrever os servi¢os objeto da proposta], em conformidade com o Termo de
Referéncia:

DISCRIMINAGAO DOS PRODUTOS OU SERVICOS

Lotes Quantidade Zg)f;zt: gsrsireg())
Transagoes de c
transacoes | valor Unitario | Valor Total Valor Total
Lote 05 Locacéo de sala para reuniéo e servicos 7
correlatos
TOTAL 72

Comprometemo-nos, se nossa proposta for aceita, a efetuar a completa prestacédo do
servico em conformidade o Termo de Referéncia (Anexo | do Ato Convocatoério) e legislagéo aplicavel
aos servicos.

Concordamos em manter a validade desta proposta por um periodo de 90[NOVENTA]
dias ap6s a data da apresentacdo das propostas.

Esta proposta € um compromisso vinculatorio para nés e pode ser aceita a qualquer
tempo antes do término daquele prazo.

, de de 2024.

Assinatura do Representante Legal:
Nome legivel do Representante Legal:
CNPJ da empresa:

Endereco:

Telefone/Fac-simile:

E-mail:

Banco:

Agéncia:

Conta Bancaria:
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