CB‘HSF PROTOCOLO DE ENCERRAMENTO
DE PROJETOS DO COMITE DA BACIA
I iy HIDROGRAFICA DO RIO SAO FRANCISCO



1. INTRODUCAO

Este Protocolo foi elaborado pela Agéncia Peixe Vivo e aprovado pelo Comité da Bacia Hidrografica do Rio
Sao Francisco (CBHSF) com o objetivo de padronizar os cerimoniais de entrega dos projetos executados pelo
CBHSF, por meio da descrigao dos itens basicos que se fazem necessarios nas oportunidades de inauguragao
de projetos contratados por decisao / deliberagcao do CBHSF com recursos da cobranga pelo uso de recursos
hidricos na Bacia Hidrografica do Rio Sao Francisco.

Desta forma, a Entidade Delegataria do CBHSF devera solicitar das suas contratadas a adogao dos
procedimentos relacionados a seguir e a alocagcao dos recursos necessarios para a realizagao satisfatoria
de todo o cerimonial.

Em caso de duvidas, o representante da Contratada deve acionar a fiscalizacao técnica do Contrato
(representante da Entidade Delegataria) para esclarecer suas duvidas e garantir o fiel cumprimento do
disposto neste Protocolo de Encerramento de Projetos do CBHSE.



2. ITENS NECESSARIOS

2.1 Placa de Identificacao das benfeitornas

A Contratada deve providenciar o fornecimento e instalacao da placa de identificacao das benfeitorias
entregues pelo CBHSF aos parceiros e/ou comunidade diretamente beneficiada.

O material de fabricacdo destas placas devera ser PVC ou Aco Inoxidavel, tendo os letreiros impressos ou
gravados, respectivamente. Necessariamente sera utilizado o modelo em aco inox para locais de grande
exposicao as intemperes, tais como sol e chuva, prevenindo danos e inutilizacao das gravacoes. Para locais
internos, serao utilizadas as placas de PVC.

Para tanto, deverao ser utilizados os modelos a seguir, sendo estes passivels de aprovacao e da indicagao
dos nomes pela fiscalizacdo do contrato. Cabera a empresa contratada realizar o desenvolvimento da arte
de acordo com o modelo apresentado a seguir, o fornecimento e a execucao da base de suporte, quando a
fiscalizacao do contrato julgar necessario.

A seguir apresentam-se os modelos recentemente utilizados em projetos do CBHSF:
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Figura 1. Modelo de placa de aco inoxidavel gravada
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Figura 2. Modelo de placa em acrilico ou PVC



2.1 Placa de Identificacao das benfeitoras
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Figura 3. Elementos da placa de identificacao da obra



2.1.1 Especificacoes técnicas da placa de identificacao

As placas em aco inoxidavel deverao ser fabricadas com as dimensdes de 80cm x 60cm (comprimento x altura) ou 80cm x 80cm
(comprimento x altura), de acordo com a quantidade de personalidades mencionadas, devera ter espessura de 4mm, com texto gravado
a laser ou por corrosao, acabamento em verniz e moldura de aluminio. Devera ser fixada com parafusos ou chumbada a base de

sustentacdo ou a alvenaria.

Ja as placas em acrilico transparente ou de PVC deverao ser fabricadas com as dimensodes de 80cm x 60cm (comprimento x altura) ou
80cm x 80 cm (comprimento x altura), de acordo com a quantidade de personalidades mencionadas e deverao ter espessura de 6mm.
Além disso, deverao ser adesivadas com as informacoes pertinentes e fixada com parafusos.

Para todos os efeitos, relacionamos os dados minimos que devem constar em qualquer placa a ser instalada:

Nome do presidente do CBHSF;

Nome do vice-presidente do CBHSF;

Nome do secretario do CBHSF;

Nome do coordenador da CCR contemplada;

Nome do(a) diretor(a) da Entidade Delegataria;

Se houver algum acordo de cooperagao — nome do dirigente, governador ou prefeito;
Més/ano da entrega; e

Numero do contrato e titulo do projeto;
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Todas as placas devem ser aprovadas pela fiscalizagao do contrato que ira validar os dados com a autoridade competente.



2.1.2 Especificactes técnicas da base de apoio

A base de apoio para a placa a ser instalada em areas externas deve obedecer as dimensoes expostas na Figura 4 e na Figura 5. Para
ambas, vale observar que € prevista uma moldura de 2,5 cm em volta das placas.

A base de apoio das placas pode ser executada em alvenaria. Para isso, a contratada deve prever a execucao da fundagao que suporte
as cargas e deslocamentos possiveis na base. A base deve ser revestida com reboco, conforme norma especifica e deve ser aplicada
textura acrilica de altura média na cor cinza. Caso a Contratada prefira executar a base de apoio em concreto, o acabamento devera
ser polido ou resinado.

A seguir apresentam-se figuras com o objetivo de facilitar a compreensao:

/~ DIMENSOES DA PLACA 80x80cm
/  ANGULO=45°
/

— DIMENSOES DA PLACA 80x60cm
ANGULO = 45°

Figura 4. Proporcao ilustrativa entre Figura 5. Base de suporte para Figura 6. Base de suporte para
os elementos placa 80cm x 60cm placa 80cm x 80cm



2.2 CerimoOnia de encerramento

A proposta de execucao do cerimonial devera ser apresentada pela empresa contratada previamente para a fiscalizacao do contrato e
devera ser aprovada pela presidéncia do CBHSF.

O mestre de cerimoénias devera propor o ordenamento das falas de cada autoridade/convidado, o agrupamento
das informacbes a serem prestadas ao publico presente, o ordenamento dos atos cerimoniais, tais como:
as formalidades (composicao de mesa, execugao do hino nacional, entre outros), a apresentacao da placa de identificagao, o start da
operacao do sistema (se for o caso), a exposi¢ao das benfeitorias e outras que se fizerem necessarias.

A condugao do cerimonial devera seguir o disposto no Decreto N° 24.911 de 04 de maio de 1948.

A Contratada deve prever a realizagdo de cerimodnia de encerramento apds a assinatura do termo de entrega provisorio, em data
aprovada junto a fiscalizagao do contrato e diretoria do CBHSF. No evento serdo assinados os termos de entrega definitivos e o termo
de doacao para o beneficiario, caso o CBHSF tenha previamente deliberado pela doacao.

Para a oportunidade, a Contratada deve prever o fornecimento de:

a. Mestre de cerimonias;

b. Disponibilizagao de mobiliario provisorio;

c. Mesa e cadelra diretora, montagem de mesa diretiva com toalha e cadeiras confortavels para até 12 lugares;

d. Cadeira plastica confortavel para o publico;

e. Mesa com toalha e cadeira confortavel para os operadores de projecao de apresentacoes (notebook, etc.)

f. Mesa com toalha e cadeira confortavel para os credenciadores da cerimonia;

g. Aparadores ou mesas com toalhas na area do credenciamento para apoio dos materiais institucionais impressos do CBHSE.

h. Disponibilizacao de equipamentos de sonorizacao para atender até 100 pessoas, com poténcia/volume adequados ao espaco de realizacao
da cerimonia, seja ele aberto ou fechado, contendo ao menos: mesa de som, caixas acusticas, cabeamentos e acessorios necessarios ao pleno
funcionamento da sonorizacao, incluindo operador de som que ficara encarregado de monitorar o audio da cerimonia;

i. Fornecimento de backdrop com dimensdes minimas de 4m x 2m (comprimento x altura). A arte devera ser providenciada pela
Contratada e aprovada pela fiscalizagcao do Contrato. Todas as imagens do backdrop deverao ser em alta resolugcao. A Contratada
devera providenciar também a instalagcao do BoxTruss Q15/Q30 para a instalacdao do backdrop e, quando necessario, tela de projecao,
considerando 1 metro para cada cubo ou sapata. A montagem e a desmontagem devera ser feita no local da cerimonia; 3
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Figura 9. Exemplo de arte para backdrop do CBHSF
com especificacao dos elementos que devem ser considerados

Figura 8. Imagem ilustrativa de um
BoxTruss para suporte do backdrop

Imagens relacionadas do projeto e do
municipio onde o mesmo foi realizado




j. Fornecimento de dois banners em lona vinilica fosca com acabamento em bastao e corda. Impressao 4x0 cores (apenas frente). Tamanho
1,20m x 0,80 cm. A arte devera ser providenciada pela Contratada e aprovada pela fiscalizacao do contrato, bem como o porta banner retratil,
pantografico.

\

o

Figura 10. Imagem ilustrativa de um banner retratil

k. Disponibilizacao de 1 (um) projeto multimidia com no minimo 3.000 ansilumens, contraste minimo 1000:1, bem como de 1 (uma)
tela de projegdo com opgao para teto, tripé ou estrutura BoxTruss.

1. Fornecimento de buffet para 70 pessoas, sem bebidas alcoolicas inclusas, sendo as opgoes de alimentagao preferencialmente salgados
tematicos da regiao fisiografica contemplada pelo projeto.

Buffet: Petit Four para 70 pessoas - Duas opcoes doces e duas opgoes salgadas, com duragao continua e reposi¢ao até o fim do evento.

Bebidas: 3 galdes de agua de 20 litros, incluindo copos de 200ml, e reposicao quando necessario; 5 garrafas térmicas de café de (pelo
menos) 1 litro, incluindo copos e colheres descartavels ou em louga, aguicar e adogante, e reposicao quando necessario; 20 aguas sem
gas em garrafas/copos de 500ml ou 300ml, respectivamente, para a mesa diretora, e reposi¢ao quando necessario.
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m. Para eventos externos, a Contratada devera providenciar a instalacdo de tendas brancas piramidais de 8m x 8m (comprimento x largura)
no local do evento, sob a aprovacao da fiscalizagao técnica do Contrato.

"1'!lmr-"-m e 1

Figura 11. Imagem ilustrativa das tendas externas a serem instaladas Figura 12. Tenda piramidal de 8m x 8m (comprimento x largura)

2.3 Lista de convidados

Alista oficial dos convidados para a ceriménia sera elaborada exclusivamente pela diretoria do CBHSF, assim como somente a diretoria
do CBHSF podera determinar o espaco de fala de cada autoridade.

Serdo destinados até 10 (dez) minutos para a manifestacao oral de cada autoridade presente, mediante aprovacao do CBHSF.

Os convites para participacao dos convidados na ceriménia serdao enviados via e-mails institucionals do CBHSF, salvo quando
explicitamente autorizado pela diretoria do Comité.
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2.4 Convites

Para eventos de menor porte ou seminarios de entrega de obras deverao ser desenvolvidos convites em formato AS5. Os convites devem
ser submetidos a aprovacao da diretoria do CBHSF.

Os convites devem conter, no minimo, as informacoes basicas do projeto, tais como:

a. O objeto do projeto;

b. O local e a hora do evento;

c. O logo do CBHSF, da Entidade Delegataria e demais institui¢oes participantes;
d. Imagens do projeto e do municipio.

Para eventos de maior porte e visibilidade deverao ser desenvolvidos convites mais elaborados em duas paginas e formato A4, com o
objetivo de contextualizar a demanda e a solucao provida pelo CBHSFE. Neste modelo, deve ser contextualizada também a origem dos
recursos. Logo, os convites mais elaborados devem possuir, no minimo:

a. O objeto e o nimero do contrato;

b. Assinatura do presidente do CBHSFe do coordenador da Camara Consultiva Regional (CCR) da regido contemplada pelo projeto;
c. A contextualizacao da demanda, em texto corrido;

d. Fotos e textos descritivos da intervencao realizada;

e. Se necessario, entrevista e/ou citacoes.
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Exemplo visual de um convite para eventos de menor porte:

O Comité da Bacia Hidrografica do Rio Sdo
Francisco - CBHSF, tem o prazer de convida-lo(a) para o
Seminario Final do projeto EXECUGCAO DE SERVICOS DE
ENGENHARIA PARA ADEQUACAO DE ESTRADAS RURAIS
NO MUNICIPIO DE PARACATU, MINAS GERAIS, a ser
realizada no dia 20/12/2022 as 19 horas, na associagio dos

produtores rurais do Soares.

SUA PARTICIPACAO E MUITO IMPORTANTE!

Secretaria do Comité: Rua Carijés, 166, 5¢ andar, Centro - Belo Horizonte « MG - CEP: 30120060
(31) 3207-8500 - zecretaria@cbhsaofrancizco.ong e - www.cohzaofrancisco org. br-
Atendimento 303 usuirios e recursos hidrices na smequusierrnm 0800-031-1607

Azzeszons de Comunicas3o: comuricacao@enhssofranczco org 5°
Acompanhe as agdes e projetos do CBHSF
por meio do nosso portal e redes sociais
apoio técnico

execugao
cbhsaofrancisco.org.br i inovesa ..~
o @@ #cbhsaofrancisco -

Figura 13. Modelo de convite simples para Semindrios Finais (eventos de menor porte)
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CONVITE

A Diretoria Colegiada do Comité da Bacia Hidrografica do Rio Sdo Francisco e a Camara
Consultiva Regional do Baixo Sdo Francisco tem a honra de convidar Vossa Senhoria para
a inauguragdo do Sistema de Captagdo, Adugdo e Reservagdo de Agua Bruta no Municipio
de Piagabugu (AL), no dia 16 de margo de 2023, as 10h, na Companhia de Saneamento de
Alagoas - rua Irineu Lobo Barreto 17, Piagabugu/AL.

Salientamos a importancia da participac@o de Vossa Senhoria no aludido evento, que servira
para reafirmar o seu compromisso com as questdes ambientais de Alagoas.

Sem mais para o momento, e colocando-nos a disposigdo, aproveitamos o ensejo para
apresentar votos de estima e consideracao.

U
Respeitosamente,

José Maciel Nunes de Oliveira
Presidente do CBHSF

Exemplo visual de um convite para eventos de grande porte:

Saiba mais
sobre a obra:

Construgdo de tanque pulmao e modemizagéo
sistema de abastecimento de dgua vai garantir
seguranga hidrica em Piagabugu

Um dos
Comité da Bacia
SISTEMA DE
AGUA BRUTA,
‘municipio de

Com
dos
implantou

bruta,
e aducdo

- Implantagdo de elevatéria de agua bruta —
EEAB, incluindo fomecimento e montagem
de plataforma flutuante, ancoragem e dois
Instalagdo de tubulagdo adutora de dgua bruta —
AAB, que ira conduzir a 4gua da nova captagio
no manancial até os novos reservatérios;

- Implantag@o de trés reservatérios de 275 m?,
totalizando 825 m? para armazenamento de
agua bruta.

Com esta entrega, a populagao do municipio tera,

finalmente, tranquilidade e seguranca ao consumir a

égua do Velho Chico.

Acompanhe no site do Comité:

COMITE DA BACIA HIDROGRAFICA
DO RIO SAD FRANCISCO
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Figura 14. Modelo de convite para agoes
estruturantes de grande porte (pagina 1)

Figura 15. Modelo de convite para agoes
estruturantes de grande porte (pagina 2)
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